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	PATVIRTINTA

Birštono savivaldybės tarybos

2011 m. vasario 4 d.  

sprendimu Nr. TS-22


BIRŠTONO SAVIVALDYBĖS MATERIALIOJO TURTO NUOMOS KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šis reglamentas nustato Birštono savivaldybės materialiojo turto nuomos komisijos (toliau – komisijos) darbo organizavimo principus, funkcijas, pareigas ir atsakomybę. 

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, Birštono savivaldybės materialiojo turto  nuomos tvarkos aprašu, patvirtintu Birštono savivaldybės tarybos sprendimu, ir šiuo reglamentu.

3. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi nešališkumo, objektyvumo ir nediskriminavimo principų. Komisija, priimdama sprendimus, yra savarankiška.

II. KOMISIJOS SUDARYMAS IR DARBO ORGANIZAVIMAS


4. Komisija sudaroma iš  5 narių ir jos sudėtis keičiama Birštono savivaldybės tarybos sprendimu.


5. Komisijai vadovauja komisijos pirmininkas, jeigu jo laikinai nėra, – komisijos pirmininko pavaduotojas. Jei laikinai nėra ir komisijos pirmininko pavaduotojo, posėdyje dalyvaujantys komisijos nariai išsirenka to posėdžio pirmininką ir jis vykdo visas šiame reglamente komisijos pirmininkui priskirtas funkcijas. Posėdžio pirmininku išrenkamas komisijos narys, už kurį balsavo daugiausia posėdyje dalyvaujančių komisijos narių.

6. Komisija sprendimus priima komisijos posėdyje. Komisijos posėdis teisėtas, jeigu jame  dalyvauja ne mažiau kaip 3 komisijos nariai. Jei posėdžio metu balsuojant komisijos narių balsai pasiskirsto po lygiai, tai komisijos pirmininko, o jeigu jo nėra, – posėdžio pirmininko, balsas yra lemiamas. Komisijos narys neturi teisės balsuoti, jeigu jis su konkurse dalyvaujančių įmonių savininkais, vadovais, įstaigų ir organizacijų vadovais susijęs šeimos ar giminystės ryšiais – tokiais laikomi tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), senoliai, broliai, seserys, vaikaičiai, proseneliai ir prosenelės, brolio ir sesers vaikai (sūnėnai ir dukterėčios), tėvo ar motinos broliai ir seserys (dėdės ir tetos), tėvo ar motinos brolių ir seserų vaikai (pusbroliai ir pusseserės) – arba yra veikiamas  kitų sąlygų, galinčių turėti įtakos jo nešališkumui.

7. Komisijos posėdžius šaukia komisijos pirmininkas, jeigu jo laikinai nėra, – komisijos pirmininko pavaduotojas ar narys, išrinktas šio reglamento 5 punkte nustatyta tvarka.

8. Komisija pirmojo posėdžio metu nustato ir protokole nurodo kiekvieno komisijos nario funkcijas, taip pat numato, kas atlieka to nario funkcijas, jei jo nėra. Komisija gali keisti komisijos narių funkcijų paskirstymą.

III. KOMISIJOS FUNKCIJOS

9. Birštono savivaldybės tarybai priėmus sprendimą dėl konkretaus Savivaldybės turto nuomos, šio reglamento 8 punkte nustatyta tvarka komisijos paskirtas asmuo komisijos vardu parengia skelbimą dėl turto nuomos. 

10. Skelbimas turi būti parengtas ir per 5 darbo dienas nuo Birštono savivaldybės tarybos sprendimo dėl Savivaldybės turto nuomos pateikimo komisijos pirmininkui pateiktas Birštono savivaldybės administracijos padaliniui, organizuojančiam skelbimo pateikimą kuriam nors vietiniam laikraščiui bei paskelbimą Birštono savivaldybės interneto tinklapyje. 

11. Skelbime dėl organizuojamo turto nuomos konkurso nurodoma:

11.1. paraiškų dalyvauti konkurse pateikimo terminas – ne mažiau kaip 15 kalendorinių dienų nuo paskelbimo vietinėje spaudoje bei Savivaldybės interneto tinklapyje;

11.2. išnuomojamo objekto tikslus adresas (buvimo vieta) ir trumpa charakteristika;

11.3. turto naudojimo paskirtis; 

11.4. pradinis nuompinigių dydis;

11.5. turto nuomos sutarties terminas. Jei konkursas skelbiamas dėl turto, kuris dar nėra laisvas, nuomos, turi būti nurodyta sąlyga, kad Savivaldybės turto nuomos sutartis su nuomos konkurso laimėtoju bus pasirašyta ne anksčiau kaip kitą darbo dieną po turto perdavimo ir priėmimo akto pasirašymo su buvusiu turto naudotoju;

11.6. sprendime dėl nuomos numatytos papildomos sąlygos;

11.7. paraiškų dalyvauti konkurse pateikimo vieta (tikslus adresas, kabineto numeris, komisijos nario vardas ir pavardė) ir tikslus laikas;

11.8. adresas, komisijos nario vardas ir pavardė bei telefono numeris, kuriuo galima gauti papildomą informaciją apie nuomojamą turtą ir turto apžiūros datą, laiką ir vietą;

11.9. komisijos posėdžio vieta, data ir tikslus laikas;

11.10. bankas ir sąskaita, į kurią turi būti sumokėtas pradinis įnašas, lygus paskelbtam 3 mėnesių pradiniam nuompinigių dydžiui. Tuo atveju, kai konkurso dalyvis yra PVM mokėtojas, pradinis įnašas lygus paskelbtam 3 mėnesių pradiniam nuompinigių dydžiui su PVM, jeigu teisės aktų nustatyta tvarka jis turi būti skaičiuojamas;

11.11. kad fiziniai arba juridiniai asmenys, norintys dalyvauti turto nuomos konkurse (toliau – konkurso dalyviai), arba jų atstovai skelbime nurodytu laiku pateikia nurodytam komisijos nariui užklijuotą voką, ant kurio turi būti užrašyta „Birštono savivaldybės turto ...(pavadinimas) ... konkursui“. Voke turi būti pateikta:

11.11.1. paraiška, kurioje nurodoma konkurso dalyvio vardas, pavardė ir asmens kodas (fiziniams asmenims), įmonės pavadinimas ir kodas (juridiniams asmenims), adresas (buveinė), telefono numeris, banko pavadinimas ir adresas, sąskaitos numeris ir kodas, pageidaujamo išsinuomoti turto adresas (buvimo vieta). Paraiška turi būti patvirtinta juridinio asmens vadovo ar jo įgalioto asmens parašu ir  įmonės antspaudu, o jei paraišką pateikė fizinis  asmuo, – šio asmens parašu;

11.11.2. Juridinių asmenų registro išrašo ir juridinio asmens įstatų (nuostatų) kopijos, patvirtintos antspaudu (jeigu jis privalo turėti antspaudą) ir juridinio asmens vadovo parašu (juridiniams asmenims) (konkurse dalyvaujantys ūkininkai turi pateikti ūkininko ūkio įregistravimo pažymėjimo kopiją), ir banko išduotas kvitas arba mokėjimo pavedimas su banko žyma, patvirtinančia, kad konkurso dalyvis į nuomotojo skelbime nurodytą banko sąskaitą sumokėjo pradinį įnašą, lygų paskelbtam 3 mėnesių pradiniam nuompinigių dydžiui (tuo atveju, kai konkurso dalyvis yra PVM mokėtojas, pradinis įnašas lygus paskelbtam 3 mėnesių pradiniam nuompinigių dydžiui su PVM, jeigu teisės aktų nustatyta tvarka jis turi būti skaičiuojamas);
11.11.3. siūlomas konkretus nuompinigių dydis (už 1 kv. m  ar kitą Birštono savivaldybės tarybos sprendime dėl turto nuomos nurodytą mato vienetą) – atskirame užklijuotame voke, kuris įdedamas į voką su paraiška;

11.11.4. dokumentas, patvirtinantis konkurso dalyvio mokumą (fiziniams asmenims – metinė gyventojo turto ir pajamų deklaracija, juridiniams asmenims – Valstybės mokesčių inspekcijos pažyma, patvirtinanti, kad konkurso dalyvis nėra skolingas valstybės, savivaldybių biudžetams ir valstybės pinigų fondams, ir Valstybinio socialinio draudimo fondo (toliau – VSDF) valdybos pažyma, patvirtinanti, kad konkurso dalyvis nėra skolingas VSDF biudžetui). Šios  pažymos turi būti išduotos ne vėliau kaip vienas mėnuo iki paraiškos dalyvauti nuomos konkurse registravimo dienos;

11.12. informacija, kur galima susipažinti su Birštono savivaldybės materialiojo turto nuomos tvarkos aprašu.

12. Komisijos  paskirtas komisijos narys priima dokumentus ir:

12.1. registruoja konkurso dalyvius turto nuomos konkurso paraiškų registravimo knygoje – įrašo konkurso dalyvio registracijos eilės numerį, voko su paraiška gavimo datą ir laiką (minutės tikslumu);

12.2. išduoda konkurso dalyvio registravimo pažymėjimą, kuriame nurodytas registracijos eilės numeris, voko gavimo data ir laikas (minutės tikslumu), komisijos posėdžio vieta (adresas), data ir tikslus laikas;

12.3. užrašo ant voko konkurso dalyvio registracijos eilės numerį ir voko gavimo laiką (minutės tikslumu);

12.4. supažindina pasirašytinai konkurso dalyvius su nuomos konkurso tvarka ir pavyzdinės nuomos sutarties sąlygomis.

13. Komisijos narys nepriima voko su paraiška registruoti, jei vokas yra pažeistas.

14. Komisijos narys priima vokus su paraiškomis registruoti iki nurodyto paraiškų padavimo laiko (minutės tikslumu) ir įrašo laiką, kada pabaigia registruoti.

Komisijos narys negali priimti voko su paraiška registruoti, jei pasibaigęs nurodytas paraiškų padavimo laikas.

15. Komisijos posėdį turto nuomos konkurso laimėtojui nustatyti komisija organizuoja per 3 darbo dienas nuo paskutinės dalyvių registravimo dienos, nurodytos skelbime. 

16. Dalyvauti  turto nuomos konkurso komisijos posėdyje turi teisę šio konkurso dalyviai – juridinio asmens vadovas arba jo įgaliotas(-i) atstovas(-ai), pateikę juridinio asmens antspaudu ir vadovo parašu patvirtintą įgaliojimą, arba fizinis asmuo ar jo įgaliotas(-i) atstovas(-ai). Konkurso dalyviai privalo registruojančiam komisijos nariui pateikti registracijos pažymėjimą ir asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą, juridinio asmens vadovas – jo paskyrimą patvirtinantį dokumentą. Konkurso dalyvius komisijos paskirtas narys užregistruoja į dalyvaujančių komisijos posėdžio dalyvių registravimo sąrašą.

17. Komisijos pirmininkas (jeigu jo laikinai nėra – komisijos pirmininko pavaduotojas ar narys, kurį posėdyje dalyvaujantys komisijos nariai išsirenka to posėdžio pirmininku) leidžia atvykusiems konkurso dalyviams arba jų atstovams įsitikinti, kad vokai su paraiškomis dalyvauti konkurse nepažeisti, ant jų yra nurodyti visi reikalaujami teisingi duomenys, ir tik po to  atplėšia vokus, nepažeisdamas užklijavimo juostos, ir skelbia konkurso dalyvius. Vokai atplėšiami eilės tvarka pagal konkurso dalyvių paraiškų registravimo knygą. Nustačius, kad  ant voko yra ne visi reikalaujami duomenys ar duomenys neteisingi, tai įrašoma protokole, vokas neatplėšiamas ir šiam konkurso dalyviui neleidžiama dalyvauti konkurse. Jei nustatoma, kad vokas pažeistas, tai įrašoma protokole, bet šiam konkurso dalyviui leidžiama dalyvauti konkurse (išskyrus atvejus, kai nustatomi akivaizdūs voko atplėšimo požymiai).

18. Komisija patikrina, ar visi reikiami dokumentai pateikti ir ar jie atitinka nurodytus reikalavimus. Jei komisija nustato, kad konkurso dalyvis pateikė ne visus reikiamus dokumentus arba jie neatitinka nurodytų reikalavimų, komisijos paskirtas komisijos narys apie tai įrašo protokole ir šiam konkurso dalyviui toliau neleidžiama dalyvauti konkurse. 

19. Jei visi reikiami dokumentai pateikti ir jie atitinka nurodytus reikalavimus, komisijos pirmininkas (jeigu jo laikinai nėra – komisijos pirmininko pavaduotojas, o jei nėra komisijos pirmininko pavaduotojo – narys, kurį posėdyje dalyvaujantys komisijos nariai išsirenka to posėdžio pirmininku) atplėšia vokus su siūlomais nuompinigių dydžiais ir juos paskelbia.

 Komisijos paskirtas komisijos narys paskelbtus nuompinigių dydžius ir juos pasiūliusius konkurso dalyvius įrašo į protokolą pagal voko su paraiška registracijos eilės numerį. 

20. Savivaldybės turto nuomos konkursą laimi asmuo, nurodęs didžiausią nuompinigių sumą ir pateikęs visus reikiamus bei pripažintus tinkamais dokumentus. Jeigu tokią pat sumą (didžiausią) pasiūlo keli dalyviai, laimėtoju pripažįstamas dalyvis, anksčiau įregistruotas paraiškų registracijos knygoje.

21. Komisijos paskirtas komisijos narys turto nuomos konkurso laimėtojui, neatvykusiam į komisijos posėdį, per 3 darbo dienas nuo protokolo pasirašymo dienos išsiunčia pranešimą apie konkurso rezultatus. Pranešime nurodomas terminas, per kurį turi būti pasirašyta nuomos sutartis, ir atsakingo asmens vardas, pavardė, telefono numeris ir adresas. Konkurso dalyviai, neatvykę į konkursą, apie jo rezultatus informuojami raštu per 3 darbo dienas nuo protokolo pasirašymo dienos. Pranešimai siunčiami registruotais laiškais.

22. Jeigu dalyvauti turto nuomos konkurse neužsiregistravo nė vienas dalyvis arba visi konkurso dalyviai pasiūlė nuompinigių mažiau už nustatytą pradinį nuompinigių dydį ar buvo pateikti ne visi reikiami dokumentai, komisija konkursą skelbia neįvykusiu. Komisija šio posėdžio metu privalo nustatyti  pakartotinio konkurso datą.

23. Jeigu dalyvauti Savivaldybės turto nuomos konkurse nustatyta tvarka užsiregistravo tik vienas konkurso dalyvis, pasiūlęs nuompinigių sumą ne mažesnę už nustatytą pradinį nuompinigių dydį ir pateikęs visus reikiamus bei pripažintus tinkamais dokumentus, jis laikomas konkurso laimėtoju.

24. Jeigu paskelbus Savivaldybės turto nuomos konkursą neužsiregistruoja nė vienas konkurso dalyvis, prieš skelbiant to paties turto nuomos konkursą antrą ir daugiau kartų pradinio nuompinigių dydžio mažinimas (iki 30 procentų) svarstomas komisijos posėdyje ir jos siūlomas pradinis nuompinigių dydis teikiamas tvirtinti Birštono savivaldybės administracijos direktoriui.

25. Turto nuomos konkurso rezultatai įforminami protokolu, kurį pasirašo komisijos pirmininkas (jeigu jo laikinai nėra – komisijos pirmininko pavaduotojas, o jei nėra komisijos pirmininko pavaduotojo, – narys, kurį posėdyje dalyvaujantys komisijos nariai išsirenka to posėdžio pirmininku) ir posėdyje dalyvaujantys komisijos nariai. Komisijos narių, nesutinkančių su konkurso rezultatais, atskiroji nuomonė įrašoma į protokolą. Viena protokolo kopija per tris darbo dienas pasirašytinai pateikiama asmeniui, kuris yra  turto savininko  įgaliotas  pasirašyti šio turto nuomos sutartį. Prie protokolo pridedama informacinio pranešimo spaudoje iškarpa (nurodoma data ir leidinio pavadinimas), skelbimo Birštono savivaldybės interneto svetainėje spausdinta versija ir konkurso laimėtojo pateiktų dokumentų kopijos. Kiekvienas konkurso dalyvis arba jo atstovas turi teisę nuo protokolo pasirašymo dienos susipažinti su protokolu.

26. Jeigu laisvo Savivaldybės turto nuomos konkurso laimėtojas arba jo įgaliotas atstovas neatvyksta pasirašyti nuomos sutarties per 15 darbo dienų nuo protokolo pasirašymo dienos, o tuo atveju, kai konkursas buvo skelbtas dėl turto, kuris dar nėra laisvas, nuomos – nuo pranešimo apie turto perdavimo ir priėmimo akto pasirašymą su buvusiu turto naudotoju išsiuntimo dienos, asmuo, turto savininko įgaliotas pasirašyti nuomos sutartį, per 3 darbo dienas apie tai raštu informuoja komisijos pirmininką, jeigu jo laikinai nėra, – komisijos pirmininko pavaduotoją, o jei nėra komisijos pirmininko pavaduotojo, – bet kurį komisijos narį. Komisija ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo nurodytos informacijos gavimo dienos šaukia komisijos posėdį, anuliuoja konkurso rezultatus ir konkursas laikomas neįvykusiu. Komisija posėdžio metu privalo nustatyti pakartotinio konkurso datą.
IV. KOMISIJOS NARIŲ ATSAKOMYBĖ

27. Komisija neatsako už nuomos sutarčių sudarymą ir jų kontrolę.

28. Už atskirų procedūrų pažeidimą atsako tas komisijos narys, kuris komisijos buvo paskirtas ją atlikti. Už kitus sprendimus komisija atsako solidariai.

29. Komisijos nariai, pažeidę šį darbo reglamentą, atsako Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.

30. Nuomos konkurso dalyviai konkurso rezultatus gali apskųsti Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso nustatyta tvarka.

___________________
