PATVIRTINTA

Birstono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2022 m.
lapkri¢io 11 d. jsakymu Nr. (6.4.E)-
AVE-00313

ASMENS DUOMENU TVARKYMO BIRSTONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo BirStono savivaldybés administracijoje taisykliy
(toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma BirStono savivaldybés
administracijoje (toliau — Administracija), nustatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo,
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, duomeny apsaugos technines bei organizacines
priemones ir kitas procediiras, siekiant uztikrinti 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny
tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir igyvendinima.

2. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas — BirStono
savivaldybés administracija, juridinio asmens kodas 188750166, buveinés adresas Jaunimo g. 2,
59206 Birstonas.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Administracijoje dirbantys valstybés tarnautojai,
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, ir studentai, priimti atlikti praktika Administracijoje,
valstybés politikai, stazuotojai bei kitais pagrindais atliekantys funkcijas ar vykdantys veikla
Administracijoje asmenys (toliau — Administracijos darbuotojai), kurie tvarko Administracijoje
esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas suzino asmens duomenis.

4. Taisyklése nurodyty asmens duomeny valdytojas yra Administracija, kuri
uztikrina, kad asmens duomenys Administracijoje bus tvarkomi laikantis Reglamente (ES)
2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir Kituose teisés
aktuose nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy. Taisyklése nurodytus asmens
duomenis teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka gali tvarkyti ir kiti subjektai (asmens duomeny
valdytojai ir tvarkytojai).

5. Administracija, kaip asmens duomeny valdytoja, atlikdama Lietuvos Respublikos

jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas, turi teis¢ gauti i§ valstybes ir



savivaldybiy institucijy, jstaigy, organizacijy ir treciyjy asmeny informacijg teisés akty nustatyta
tvarka tvarkyti asmens duomenis.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente
(ES) 2016/679 ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

Il SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

7. Administracijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens
duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenis tvarkyti teisétai, sgziningai ir skaidriai;

7.2. asmens duomenys turi biti renkami teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais
tikslais nesuderinamu budu;

7.3. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikytis tikslingumo, proporcingumo ir
duomeny kiekio mazinimo principy, t. y. nereikalauti i§ interesanty pateikti ty duomeny, kurie
néra biitini Administracijos funkcijoms vykdyti, nekaupti ir netvarkyti pertekliniy duomeny ir
duomeny, kurie néra bitini atitinkamiems tikslams pasiekti;

7.4. uztikrinti asmens duomeny tiksluma ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo,
juos atnaujinti; netikslius ar neiSsamius duomenis iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba jy tvarkyma
sustabdyti;

7.5. asmens duomenis saugoti tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

7.6. asmens duomenis tvarkyti tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo;

7.7. asmens duomenis saugoti teisés akty ir Taisykliy nustatyta tvarka.

8. Administracija, jgyvendindama savarankiSkasias ir valstybines (valstybés
perduotas savivaldybéms) funkcijas, asmens duomenis pagal kompetencija tvarko teikiamoms
administracinéms paslaugoms vykdyti bei vidaus administravimo funkcijoms atlikti.

9. Asmens duomeny tvarkymo tikslai ir tvarkomy asmens duomeny kategorijos
detalizuojami Taisykliy 1 priede.

10. Administracijos direktorius, jo pavaduotojas tvarko asmens duomenis Taisykliy

1 priede nurodytais tikslais tiek, kiek reikia organizuojant ir kontroliuojant Administracijos veikla.



11. Administracijos darbuotojai gali tvarkyti asmens duomenis ir Kitais tikslais, jei
tai yra biitina jiems pavesty funkcijy vykdymui.
12. Administracijos duomeny tvarkymo tikslai ir kiekvienu tikslu tvarkomy asmens

duomeny kategorijos nurodomos Administracijos duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

111 SKYRI

DUOMENU VALDYTOJO FISJN KCLLIJ SS, TEISES IR PAREIGOS

13. Administracija, tvarkydama asmens duomenis, atlieka Sias funkcijas:

13.1. nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

13.2. uztikrina, kad asmens duomenys biity renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais
ir teisétais tikslais ir toliau tvarkomi tik su tais tikslais suderinamu biudu;

13.3. uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi teisétai, saziningai ir skaidriai;

13.4. uztikrina, kad asmens duomenys biity adekvatiis, tinkami ir tokie, kuriy reikia
siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

13.5. uztikrina, kad asmens duomenys biity tiksliis ir prireikus atnaujinami, o
netiksliis asmens duomenys nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

13.6. uztikrina, kad asmens duomenys biity laikomi tokia forma, kad nustatyti
duomeny subjekto tapatybe buty galima ne ilgiau, nei biitina tais tikslais, kuriais asmens
duomenys yra tvarkomi;

13.7. uztikrina, kad biity taikomos tinkamos techninés ir organizacinés duomeny
saugumo priemones, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto
duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

13.8. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg.

14. Administracija turi §ias teises:

14.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny
tvarkyma;

14.2. spresti dél asmens duomeny teikimo;

14.3. jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

14.4. kitas teisés aktuose nustatytas teises.

15. Administracija turi Sias pareigas:

15.1. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi pagal teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytus asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus;

15.2. idiegti vidinius procesus, uZtikrinan¢ius duomeny subjekto teisiy

lgyvendinima;



15.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma, jgyvendinant tinkamas organizacines ir
technines asmens duomeny saugumo priemones;

15.4. parinkti tik tokj; duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir
organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity
laikomasi;

15.5. paskirti duomeny apsaugos pareigting;

15.6. pildyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

15.7. teisés akty nustatytais atvejais atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima;

15.8. valdyti asmens duomeny saugumo pazeidimus ir teisés aktuose nustatytais
atvejais pranesti apie juos priezitiros institucijai ir duomeny subjektams;

15.9. tiek nustatant duomeny tvarkymo priemones, tiek duomeny tvarkymo metu nuo
asmens duomeny surinkimo iki saugojimo termino pabaigos jgyvendinti tinkamas technines ir
organizacines priemones, jskaitant pseudonimy suteikima, kad buty veiksmingai jgyvendinti
duomeny apsaugos principai, nurodyti Taisykliy 7 punkte;

15.10. kitas teisés aktuose nustatytas pareigas.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

16. Administracijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamentu (ES)
2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos
Respublikos elektroniniy rySiy jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny tvarkyma ir privatumo apsauga.

17. Administracija tvarko tik tuos asmens duomenis, kurie bitini kiekvienam
konkre¢iam duomeny tvarkymo tikslui, nurodytam Taisykliy 1 priede.

18. Asmens duomenys Administracijoje tvarkomi automatiniu biudu ir (ar)
neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose.

19. Asmens duomenys Administracijoje automatiniu biidu tvarkomi ir saugomi
tarnybinése stotyse, duomeny saugyklose, informacinése sistemose, Administracijos darbuotojy
kompiuteriuose.

20. Asmens duomenys Administracijoje renkami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekty, oficialiai uzklausiant reikalinga
informacijg tvarkanciy ir turinCiy teis¢ ja teikti subjekty ar sutaréiy ir teisés akty pagrindu
prisijungiant prie atskirus duomenis kaupian¢iy duomeny baziy, registry ir informaciniy sistemy.

21. Administracijos darbuotojai, prie§ pradédami tvarkyti asmens duomenis,
pasiraSo jsipareigojimus saugoti asmens duomeny paslapti, kurie saugomi Administracijos

darbuotojy asmens bylose (Taisykliy 2 priedas). Siuo jsipareigojimu yra saugomi visi asmens



duomenys, nurodyti Taisykliy 1 priede, jeigu Lietuvos Respublikos jstatymai nenumato kitaip.
Pareiga saugoti asmens duomeny paslapt] taip pat galioja darbuotoja paskyrus i kitas pareigas
Administracijoje bei pasibaigus darbo santykiams.

22. Administracijos darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik
po to, kai jiems tokj jgaliojimg suteikia Administracijos direktorius ir teisés akty nustatyta tvarka
jiems suteikiama prieigos teis¢ prie bylos medziagos, kurioje yra asmens duomeny, ar atitinkamos
informacinés sistemos. Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojui prieigos prie registry ir kity
programy teisés panaikinamos teisés akty nustatyta tvarka.

23. Tais atvejais, kai yra naudojami asmens duomenys vieSai skelbiamame
dokumente — asmens duomenys yra nuasmeninami. Pavyzdziui, dokumente naudojant vardg ir
pavarde, asmens vardas ir pavardé yra nerasomi, o ] jy vietg paraSoma ,,(vardas, pavardé)“ ir pan.

24. Administracija, kaip duomeny tvarkytoja, tvarko asmens duomenis valstybés
registruose, informacinése sistemose atitinkamo registro, informacinés sistemos nuostaty
nustatyta tvarka.

25. Garso ir vaizdo jraSymo priemonés Administracijoje yra naudojamos tik pries tai
informavus asmenis, kuriy duomenys bus fiksuojami. Garso ir vaizdo jraSymo priemoniy
naudojimas turi buti uzfiksuotas protokoluose.

26. Administracijos renginiuose, kuriy metu bus filmuojama ar fotografuojama,
Administracijos darbuotojas pateikia informacing medziaga (Taisykliy 3 priedas) renginio
dalyviams matomoje vietoje, o jeigu néra galimybeés, nurodyta informacing medziaga pateikia
ZodZiu.

27. Su dokumentais, nuotraukomis, vaizdo ar garso jrasais, kuriuose yra asmens
duomeny, tretiesiems asmenims susipazinti draudziama. Kitiems asmenims gali biiti leidZziama
susipazinti su asmens duomenis turin¢ia informacija, tik jeigu tai yra biitina siekiant uZtikrinti jy

teis¢ 1 gynyba procediiros dalyviy iSklausymo Administracijoje metu.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

28. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus
Siam terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkymg. Konkretis
asmens dokumenty (duomeny) saugojimo terminai yra nustatomi Administracijos direktoriaus
patvirtintame dokumentacijos plane.

29. Administracijos tvarkomi asmens duomenys saugomi serveriuose, esanciuose

Europos Sajungos teritorijoje.



30. Asmens duomenys Administracijoje saugomi tokia forma, kad duomeny
subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai bitina tais tikslais, kuriais asmens
duomenys yra tvarkomi.

31. Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo Administracijos padaliniai
dokumentacijos plane patvirtintg terming. Administracijos padaliniai, vadovaudamiesi Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, perduoda dokumentus saugoti |
Administracijos archyva. Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui,
dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, sunaikinami arba perduodami saugoti valstybés
archywvui.

32. Informacinése sistemose jraSyti asmens duomenys saugomi kartu su Kkitais
duomenimis duomeny bazeje, o véliau perduodami j duomeny bazés archyva. Jy saugojimo
terminus ir tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos teisés aktai, BirStono savivaldybés
administracijos informaciniy sistemy duomeny saugos nuostatai, patvirtinti Administracijos
direktoriaus 2021 m. lapkric¢io 26 d. jsakymu Nr. (6.4.E.)-AVE-00347 ,,D¢l BirStono savivaldybeés
administracijos informaciniy sistemy duomeny saugos nuostaty, saugaus elektroninés
informacijos tvarkymo taisykliy, informaciniy sistemy naudotojy administravimo taisykliy,
informaciniy sistemy veiklos tgstinumo valdymo plano patvirtinimo*.

33. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami,
18skyrus tuos asmens duomenis, kurie jstatymy nustatyta tvarka turi buti perduodami j valstybés
archyvg ar kitais teisés akty reglamentuojamais atvejais.

34. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenuy, ar jy kopijos turi biiti sunaikinti taip,
kad jy nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

35. Uz asmens duomeny sunaikinimg dokumentuose, nurodytuose Administracijos
dokumentacijos plane, informacinése sistemose ir duomeny bazése atsakingas Administracijos
Bendrasis skyrius, uz asmens duomeny, saugomy ir tvarkomy Administracijos padaliniuose,

atsakingi Taisykliy 1 priedo punktuose nurodyti atitinkami padaliniai arba specialistai.

VI SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

36. Darbuotojy asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra
bitini funkcijoms vykdyti, ir tik tuomet, kai tai yra biitina atitinkamiems tikslams pasiekti.
37. Darbuotojy asmens duomenys saugomi asmens bylose bei atitinkamose

Administracijos tvarkomose duomeny bazése.



38. Administracijos darbuotojai apie jy asmens duomeny tvarkyma informuojami
raStu duomeny gavimo metu ar prie§ gaunant asmens duomenis, jiems pateikiant Taisykliy 4
priede nustatytg formg. UzZpildyta forma yra segama j Administracijos darbuotojy asmens bylas.

39. Administracija gali vykdyti nuolating tarnybiniy automobiliy stebéseng
naudodama vietos nustatymo jrenginius. Apie Siy jrenginiy naudojimg Administracijos
darbuotojai turi biiti informuojami.

40. Darbuotojy, kaip duomeny subjekty, teisés Administracijoje jgyvendinamos
vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679 ir Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo BirStono

savivaldybés administracijoje tvarkos aprasu, kurj tvirtina Administracijos direktorius.

VIl SKYRIUS
REIKALAVIMAI ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS
ASMENS DUOMENIS

41. Administracija uztikrina, kad asmens duomenis tvarkyty ar su jais susipazinti
galéty tik tie Administracijos darbuotojai, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms
atlikti.

42. Administracijos darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis informacinése
sistemose, su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti yra suteiktos
teises.

43. Administracijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

43.1. laikytis su asmens duomeny tvarkymu susijusiy principy ir saugumo
reikalavimy, jtvirtinty Reglamente (ES) 2016/679, Taisyklése ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma ir privatumo apsauga;

43.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino atlikdami savo funkcijas, nebent tokia
informacija yra viesa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus;

43.3. neatskleisti, neperduoti ar kitu blidu nesudaryti galimybés naudotis ir (ar)
susipazinti su asmens duomenimis n¢ vienam asmeniui, kuriam néra pavesta dirbti ir (ar)
susipazinti su asmens duomenimis Administracijoje ar uz jos riby;

43.4. netvarkyti asmens duomeny, jeigu néra tam jgalioti;

43.5. duomeny subjekty pateiktus dokumentus ir jy kopijas, finansavimo,
buhalterinés apskaitos ir atskaitomybeés, archyvines ar kitas bylas, kuriose yra asmens duomeny,
saugoti rakinamose spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentus, kuriuose yra asmens
duomeny, laikyti taip, kad teisés susipazinti su asmens duomenimis neturintys asmenys negaléty

su jais susipazinti (Svaraus stalo politika);



43.6. nedelsiant pranesSti duomeny apsaugos pareiglinui apie bet kokig jtarting
situacija, kuri gali kelti grésme Administracijos tvarkomy asmens duomeny saugumui;

44. Administracijos darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai
pasibaigia jo darbo santykiai su Administracija arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny
tvarkymu nesusijusias funkcijas.

VI SKYRIUS _
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

45. Administracija asmens duomenis tvarko kaip valdzios jstaiga, atsizvelgiant j tai
Administracijoje yra paskiriamas duomeny apsaugos pareigiinas.

46. Administracija apie duomeny apsaugos pareigiino paskyrima pranesa Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

47. Administracija uztikrina duomeny apsaugos pareiglinui garantijas, jtvirtintas
Reglamento (ES) 2016/679 38 straipsnyje.

48. Duomeny apsaugos pareigiinas vykdo Reglamento (ES) 2016/679 39 straipsnyje
nurodytas uzduotis.

49. Administracijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar organizuojantys jy
tvarkyma, siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam duomeny tvarkymui, privalo
konsultuotis su duomeny apsaugos pareigiinu ir gauti jo nuomong $iais atvejais:

49.1. keiciant esancius ar nustatant naujus asmens duomeny tvarkymo procesus;

49.2. tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusias
sistemas ar programas;

49.3. atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

49 4. rengiant su asmens duomeny tvarkymu susijusius vidaus teisés aktus;

49.5. rengiant naujas ar keiiant esamas asmens duomeny teikimo, duomeny
tvarkymo sutartis;

49.6. sprendziant dél asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks
teikimas néra numatytas asmens duomeny teikimo sutartyje ar néra reglamentuotas teisés aktuose;

49.7. kitais atvejais, jeigu klausimas susijes su asmens duomeny apsauga
Administracijoje.

50. Priimant sprendimus Taisykliy 49.1-49.6 papunkciuose nurodytais atvejais,
duomeny apsaugos pareigino nuomong privaloma gauti raStu ar el. paStu. Jeigu priimant Siuos
sprendimus | duomeny apsaugos pareigino nuomong¢ visiSkai ar i§ dalies neatsiZvelgiama,
neatsizvelgimo motyvai i§déstomi rastu ar el. pastu.

51. Administracijos darbuotojai privalo bendradarbiauti su duomeny apsaugos

pareigiinu ir teikti jam informacija apie vykdoma asmens duomeny tvarkyma.



52. Duomeny apsaugos pareiginas nevykdo jokiy kity pareigy ar funkcijy, kurios
galéty sukelti interesy konflikta su jo atlieckamomis pareigiino funkcijomis.
53. Duomeny apsaugos pareiglino kontaktiniai duomenys skelbiami Bir§tono

savivaldybés interneto svetainéje Www.birstonas.lt.

. IX SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS
PRIEMONES

54. Administracijos darbuotojai privalo laikytis Taisykliy nuostaty ir prisidéti
jgyvendinant Administracijoje jdiegtas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto naikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet
kokio kito neteiséto tvarkymo.

55. Administracijos jgyvendinamos asmens duomeny saugumo priemoneés iSdéstytos
Bir§tono savivaldybés administracijos Informaciniy sistemy duomeny saugos nuostatuose,
Saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisyklése ir Informaciniy sistemy naudotojy
administravimo taisyklése ir Informaciniy sistemy veiklos testinumo valdymo plane.

X SKYRIUS )
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS DUOMENU GAVEJAMS IR DUOMENU
TVARKYTOJAMS

56. Administracija teikia asmens duomenis duomeny gavéjams — tretiesiems
asmenims ir duomeny tvarkytojams.

57. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami pagal asmens duomeny teikimo
sutart] (daugkartinio teikimo atveju), pagal praSymga (vienkartinio teikimo atveju) arba teisés akty
nustatyta tvarka.

58. Sprendima perduoti duomeny subjekto duomeny tvarkymg asmens duomeny
tvarkytojui priima Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

59. Administracija gali teikti asmens duomenis duomeny tvarkytojams, kurie teikia
Administracijai informaciniy sistemy kiirimo, tobulinimo ir palaikymo, duomeny centry ir
panaSias paslaugas, mokymy ir renginiy organizavimo, turto prieziliros ir aptarnavimo
organizavimo, taip pat teikia kitas paslaugas ar atlieka kitus darbus ir tvarko asmens duomenis
duomeny valdytojo vardu.

60. Duomeny tvarkytojai turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik pagal
Administracijos nurodymus ir tik tiek, kiek tai biitina siekiant tinkamai vykdyti teisés aktuose ar
paslaugy teikimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, i$skyrus atvejus, kai duomeny tvarkytojo
atlickamas asmens duomeny tvarkymas yra reglamentuotas teisés aktuose. Nuostatos, susijusios
su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, jtraukiamos j sudaromas su duomeny tvarkytojais

sutartis. Sutartyse nustatomi duomeny tvarkymo dalykas ir trukmé, duomeny tvarkymo pobiidis



ir tikslas, asmens duomeny risis ir duomeny subjekty kategorijos, duomeny valdytojo prievolés
ir teisés bei kitos Reglamento (ES) 2016/679 28 straipsnyje numatytos privalomos nuostatos.

61. Administracija pasitelkia tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie uztikrina, kad
tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos tokiu budu, kad duomeny
tvarkymas atitikty Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimus ir buity uztikrinta duomeny subjekto
teisiy apsauga.

62. Administracija, sudarydama sutartj su duomeny tvarkytoju, nurodo, kad
duomeny tvarkytojas privalo uztikrinti Administracijos perduodamy tvarkyti duomeny
konfidencialumg, o ketindamas tvarkymui pasitelkti treCiuosius asmenis (kitus duomeny
tvarkytojus), duomeny tvarkytojas privalo gauti iSankstinj rasytinj Administracijos pritarimg bei
uztikrinti, kad pasitelktas subtvarkytojas laikytysi ty paciy reikalavimy, kurie nustatyti
tvarkytojui.

63. Administracija duomeny subjekty duomenis duomeny gavéjams teikia tik pagal
sudarytg sutartj arba vienkartinj duomeny gavéjo praSyma nepazeisdama teisés aktuose jtvirtinty
reikalavimy.

64. Duomenys gali biiti teikiami, kai duomeny gavéjas teiktame praSyme nurodo:

64.1. duomeny gavimo konkrety ir aiSkiai apibrézta tiksla;

64.2. duomeny gavimo teisinj pagrinda;

64.3. duomeny teikimo teisinj pagrindg, nurodytg Reglamente (ES) 2016/679, kuriuo
vadovaudamasi Administracija turi teis¢ pateikti Siuos duomenis duomeny gavéjui;

64.4. tikslig duomeny apimtj;

64.5. kai duomenis pateikti praSoma vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6
straipsnio 1 dalies e arba f punktais, t. y. duomenis teikti reikia siekiant atlikti uzduotj, vykdoma
vieSojo intereso labui arba vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas arba
teikti duomenis biitina siekiant teiséty duomeny valdytojo arba treciosios Salies interesy apsaugos,
praSyme turi biiti nurodyta, kod¢l §iy asmeny interesai yra vir§esni uZ duomeny subjekto interesus.

65. Asmens duomeny teikimas valstybés ir savivaldybés institucijoms ir jstaigoms,
kai Sios institucijos ir jstaigos pagal konkrety paklausimg gauna asmens duomenis jstatymy

nustatytoms kontrolés funkcijoms vykdyti, nelaikytinas duomeny teikimu duomeny gavéjams.

XI SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

66. Administracijoje pildomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai Administracijai
tvarkant asmens duomenis kaip duomeny valdytojai.

67. Administracijos asmens duomeny tvarkymo veiklos jraSuose nurodoma:
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67.1. duomeny valdytojo duomenys, duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavardé
ir kontaktiniai duomenys;

67.2. duomeny tvarkymo tikslai;

67.3. duomeny tvarkymo pagrindas;

67.4. duomeny subjekty kategorijy ir asmens duomeny kategorijy aprasymas;

67.5. duomeny gavéjy, kuriems atskleidziami asmens duomenys, kategorijos;

67.6. kai taikoma, asmens duomeny perdavimai | treCiaja valstybe, jskaitant tos
treCiosios valstybés pavadinima, ir privalomi tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai;

67.7. duomeny iStrynimo terminai;

67.8. kai jmanoma, bendras techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy
aprasSymas.

68. Duomeny tvarkymo veiklos jraSuose gali buti ir kity nuostaty, pildomy pagal
poreikj. Duomeny tvarkymo veiklos jraSy informacija yra suvedama j duomeny tvarkymo veiklos
jraSy zurnalg ir saugomi elektronine forma pas duomeny apsaugos pareigiing.

69. Prieziliros institucijai pateikus pagrista reikalavima susipazinti su duomeny
tvarkymo veiklos jraSy zurnalu, Administracija pateikia atitinkamg Zurnala per praSyme nustatyta
terming. Duomeny tvarkymo veiklos jraSo Zurnalo forma pateikiama Taisykliy 5 priede.

70. Duomeny tvarkymo veiklos jraSai yra tikrinami ir atnaujinami pagal poreikj, kad

atitikty realig asmens duomeny tvarkymo situacija Administracijoje.

X1l SKYRIUS
KONSULTACIJA SU PRIEZIUROS INSTITUCIJA

71. Administracija, prie§ pradédama tvarkyti asmens duomenis, konsultuojasi su
Valstybine duomeny apsaugos inspekcija, kai atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg yra
nustatoma, kad tvarkant asmens duomenis kilty didelis pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms
duomeny valdytojui nesi€émus priemoniy pavojui sumazinti.

72. Kreipdamasi ] Valstybing duomeny apsaugos inspekcija, Administracija
pateikia:

72.1. praSyma dél iSankstinés konsultacijos (toliau — PraSymas), kuriame pateikia:

72.1.1. Administracijos, bendry duomeny valdytojy, kai viena i§ Saliy yra
Administracija, atsakomybés sritis;

72.1.2. duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

72.1.3. duomeny subjekty teiséms ir laisvéms apsaugoti taikomy techniniy ir
organizaciniy priemoniy sarasa;

72.1.4. duomeny apsaugos pareigiino kontaktus;

72.2. atlikto poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita.
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73. Teikiamg PraSyma pasiraSo Administracijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo.
Prie PraSymo pridedami atstovavimg patvirtinantys dokumentai ar jy patvirtintos kopijos, kai

Prasyma teikia Administracijos direktoriaus jgaliotas atstovas.

X1 SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMO TVARKA

74. Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos nustatytais atvejais Administracijoje yra atlickamas poveikio duomeny apsaugai
vertinimas.

75. Administracija prie$ pradédama vykdyti naujg (-as) duomeny tvarkymo operacija
(-as), privalo atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, jei duomeny tvarkymas:

75.1. kelty didelj pavojy duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

75.2. automatizuotai bty tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir
priimami teisiniai ar kiti didelio poveikio (pavyzdziui, kai duomeny tvarkymas gali lemti asmeny
atskirtj arba diskriminacija) sprendimai,

75.3. biity pradétas vykdyti sistemingas vaizdo stebéjimas dideliu mastu;

75.4. biity pradéti tvarkyti ypatingi asmens duomenys dideliu mastu.

76. Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlicka Administracijos darbuotojai arba
asmenys pagal paslaugy teikimo sutartj.

77. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima, konsultuojamasi su duomeny
apsaugos pareigiinu.

78. Jei Administracija, atlikdama poveikio duomeny apsaugai vertinima nustato, kad
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms gali kilti didelis pavojus (Zr. Taisykliy 71 punkta), ji
privalo konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija dél tinkamy saugumo ir kity
priemoniy jgyvendinimo.

79. Administracija, atlikdama poveikio duomeny apsaugai vertinimg, nustato:

79.1. kokia bus atliekama duomeny tvarkymo operacija (-0S);

79.2. ar duomeny tvarkymo operacija yra reikalinga ir proporcinga siekiamam
tikslui;

79.3. koks gali buti poveikis duomeny subjektams;

79.4. kokios yra galimos potencialiy pavojy Salinimo, saugumo uztikrinimo
priemones.

80. Administracija uztikrina, kad atliktas poveikio duomeny apsaugai vertinimas
bty tinkamai dokumentuotas ir saugomas. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo forma

pateikiama Taisykliy 6 priede.
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81. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas taip pat gali biiti atlieckamas ir Siame
skyriuje neaptartais atvejais, tik esant Administracijos direktoriaus, duomeny apsaugos pareigiino

ar Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijai tai atlikti.

XIV SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS

82. Uz asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymag Administracijoje atsakingas
duomeny apsaugos pareigiinas kartu su Informaciniy sistemy saugos jgaliotiniu.

83. Administracijos darbuotojai suzinoje, kad nebuvo uztikrintas asmens duomeny
saugumas:

83.1. nedelsiant, bet ne véliau kaip per 2 (dvi) darbo valandas nuo asmens duomeny
saugumo pazeidimo paaiskéjimo momento, elektroniniu pastu, telefonu arba ZodzZiu informuoja
savo tiesioginj vadovg ir Administracijos duomeny apsaugos pareigiing;

83.2. imasi priemoniy pasalinti asmens duomeny saugumo pazeidimg ir priemoniy
galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti.

84. Duomeny tvarkytojai, suzinoj¢ apie asmens duomeny saugumo pazeidima,
nedelsdami, bet ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo suzinojimo, apie tai rastu pranesa
Administracijai, pateikdami informacija, numatyta Reglamento (ES) 2016/679 33 straipsnio 3
dalyje. Duomeny tvarkytojai pateikia Administracijai visg kitg jos praSoma informacija, susijusia
su pazeidimu ir jo tyrimu, per Administracijos nurodyta terming. Duomeny tvarkytojy pareigos,
susijusios su praneSimu apie duomeny saugumo pazeidimg Administracijai bei su
bendradarbiavimu tiriant pazeidima, jtvirtinamos su duomeny tvarkytoju sudaromoje sutartyje.

85. Duomeny apsaugos pareigiinas kartu su Administracijos Informaciniy sistemy
saugos jgaliotiniu ir Informaciniy sistemy administratoriumi, gave Administracijos darbuotojo
pranesimg ar duomeny tvarkytojo pranesima apie galimg asmens duomeny saugumo pazeidima:

85.1. nedelsdami pradeda nagrinéti praneSime nurodytas aplinkybes;

85.2. jvertina, ar buvo padarytas asmens duomeny saugumo pazeidimas;

85.3. jei asmens duomeny saugumo pazeidimas padarytas, nustato pazeidimo
pobidj, tipg (asmens duomeny konfidencialumo, vientisumo ir (arba) prieinamumo pazeidimas)
aplinkybes, apytiksli duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaiciy,
asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, kategorijas (asmens tapatybe patvirtinantys asmens
duomenys, specialiy kategorijy asmens duomenys, duomenys apie apkaltinamuosius
nuosprendzius ir nusikalstamas veikas, prisijungimo duomenys ir (arba) asmens identifikaciniai
numeriai ir kt.) ir apimtj, tiké€tinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmes, pavojy fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms bei kitg svarbig su asmens duomeny saugumo pazeidimu susijusia

informacija;
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85.4. nustato, kokiy skubiy ir tinkamy priemoniy biitina imtis, kad biity pasalintas
asmens duomeny saugumo pazeidimas (pvz., naudoti atsargines kopijas, siekiant atkurti prarastus
ar sugadintus duomenis);

85.5. nustato, ar biitina nedelsiant pranesti duomeny subjektui apie asmens duomeny
saugumo pazeidima;

85.6. nustato, ar bitina pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie
asmens duomeny saugumo pazeidima.

86. Vertinant asmens duomeny saugumo pazeidimg, laikoma, kad asmens duomeny
saugumo pazeidimas, galintis kelti pavojy asmeny teiséms ir laisvéms, yra toks, dél kurio, laiku
nesiémus tinkamy priemoniy, fizinis asmuo gali patirti kiino suzalojimg, materialing ar
nematerialing zala, pvz., prarasti savo asmens duomeny kontrole, patirti teisiy apribojima,
diskriminacija, gali biiti pavogta ar suklastota jo asmens tapatybé, jam padaryta finansiniy
nuostoliy, neleistinai panaikinti pseudonimai, gali bati pakenkta jo reputacijai, prarastas asmens
duomeny, kurie saugomi profesine paslaptimi, konfidencialumas arba padaryta kita ekonominé ar
socialiné zala.

87. Duomeny apsaugos pareigiinas, atlikes asmens duomeny saugumo pazeidimo
tyrima, uzpildo Siy Taisykliy 7 priede praneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima
forma (toliau — ISvada).

88. Isvada dél duomeny saugumo pazeidimo buvimo ir pavojaus fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms jvertinimo kartu su sitilymu dél duomeny saugumo priemoniy jgyvendinimo
duomeny apsaugos pareigiinas pateikia Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui, o §is
priima sprendima dél tolesniy veiksmy, susijusiy su duomeny saugumo pazeidimu.

89. Nustacius, kad duomeny saugumo pazeidimas buvo ir kad yra pavojus fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms, duomeny apsaugos pareiginas nedelsdamas, bet ne véliau kaip per
72 val. nuo suzinojimo apie duomeny saugumo pazeidimg, Administracijos direktoriaus ar jo
jgalioto asmens pavedimu apie duomeny saugumo pazeidimg praneSa Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai.

90. Jeigu, atsizvelgiant | duomeny saugumo pazeidimo pobiidj, yra bitina atlikti
i§samesnj tyrimg ir nustatyti visus svarbius faktus, susijusius su duomeny saugumo pazeidimu, ir
tod¢él per 72 val. nuo suZinojimo apie duomeny saugumo pazeidimg nejmanoma pranesti
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, duomeny apsaugos pareigiinas informacija apie
duomeny saugumo pazeidimg teikia Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai etapais ir nurodo,
kodél visos informacijos nejmanoma pateikti i§ karto.

91. Nustates, kad duomeny saugumo pazeidimas buvo ir dél jo gali kilti didelis
pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, duomeny apsaugos pareigiinas Administracijos

direktoriaus ar jo jgalioto asmens pavedimu nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 72 val. nuo
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suzinojimo apie duomeny saugumo pazeidima, apie duomeny saugumo pazeidimg pranesa
duomeny subjektui.

92. Duomeny subjektui nurodoma informacija:

92.1. duomeny valdytojo pavadinimas, juridinio asmens kodas, buveinés adresas;

92.2. duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavardé ir kontaktiniai duomenys;

92.3. pazeidimo pobiidzio ir tikétiny pazeidimo pasekmiy apraSymas;

92.4. priemoniy, kuriy émési arba pasitlé imtis Administracija, kad buty pasalintas
pazeidimas jskaitant priemones galimoms neigiamoms pasekméms sumazinti, apraSyma;

92.5. kita reikSminga informacija, susijusig su pazeidimu, kuri, Administracijos
manymu, turéty buti pateikta duomeny subjektui.

93. Atvejai, kada praneSimas duomeny subjektui apie pazeidima neteikiamas:

93.1. Administracija jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos
priemones ir tos priemonés taikytos duomenims, kuriems asmens duomeny saugumo pazeidimas
turéjo poveikio;

93.2. Administracija émési priemoniy, kuriomis uztikrinama, kad nekilty didelis
pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

93.3. praneSimas pareikalauty neproporcingai dideliy pastangy. Tokiu atveju apie
pazeidimg vieSai paskelbiama Bir§tono savivaldybés interneto svetainéje arba taikoma panasi
priemoné, kuria duomeny subjektai buty informuojami taip pat efektyviai.

94. Pazeidimai, nepriklausomai nuo to, ar apie juos buvo praneSta Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai, ar ne, registruojami Asmens duomeny saugumo pazeidimy
registravimo Zurnale (toliau — Zurnalas), kuris pateiktas Taisykliy 8 priede.

95. Informacija apie duomeny saugumo pazeidima j Zurnalg jraSoma nedelsiant, ne
véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas, kai tik nustatomas duomeny saugumo pazeidimo faktas
ir jvertinamas pavojus. Prireikus, atsizvelgiant i duomeny saugumo pazeidimo tyrimo metu
nustatytas papildomas aplinkybes, Zurnale esanti informacija papildoma ir (ar) patikslinama.

96. Uz Zurnalo pildyma atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas.

97. Kai padarytas asmens duomeny saugumo pazeidimas yra susij¢s su kibernetiniu
incidentu, informacija apie kibernetini incidentg, susijusi su asmens duomeny saugumo
pazeidimu, pateikiama Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatyme nurodytoms

valstybés institucijoms §io jstatymo nustatyta tvarka ir atvejais.

XV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

98. Taisyklés skelbiamos BirStono savivaldybés interneto svetainéje, skiltyje

»Asmens duomeny apsauga“ ir Teisés akty registre.
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99. Administracijos darbuotojai su Taisyklémis supazindinami per dokumenty
valdymo sistema (DVS).

100. Uz Taisykliy laikymosi priezitrg ir kontrolg atsakingi Administracijos
padaliniy vadovai.

101. Administracijos darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba
eidami savo pareigas juos suzino, privalo laikytis Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny
tvarkymo reikalavimy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty teisés aktuose ir
Politikoje. Administracijos darbuotojams, pazeidusiems Politikos, Reglamento (ES) 2016/679,
kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg, reikalavimus, gali biiti
taikoma tarnybiné, drausminé ar kita jstatymy numatyta atsakomybeé.

102. Taisyklés perziirimos ir esant reikalui atnaujinamos jvykus esminiams
organizaciniams, sisteminiams ar kitiems asmens duomeny tvarkymo ir (ar) veiklos pokyc¢iams
arba pasikeitus teisés akty reikalavimams, bet ne reciau kaip kartg per metus.

103. Administracijos veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidziami teisés aktai,
reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, gali buti skundziami Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai arba teismui Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

Istatymo nustatyta tvarka.
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Asmens duomeny tvarkymo Bir§tono
savivaldybés administracijoje taisykliy
1 priedas

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

Administracija, jgyvendindama savarankiskasias ir valstybines (valstybés perduotas
savivaldybéms) funkcijas, asmens duomenis tvarko $iais tikslais:

1. Administracija:

1.1. Administracijos direktorius, jo pavaduotojas tvarko asmens duomenis Taisykliy
Sio 1 priedo punktuose nurodytais tikslais tiek, kiek reikia organizuojant ir kontroliuojant
Administracijos veiklg.

2. Architektiiros ir krastotvarkos skyrius:

2.1. saugotiny medziy ir kriimy kirtimo, persodinimo ar kitokio pasalinimo atvejy,
Siy darby vykdymo ir leidimy Siems darbams iSdavimas, medziy ir kriimy vertés atlyginimas —
tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, adresas, el. pasto adresas, telefono Nr., parasas,
Zemeés nuosavybés duomenys — Zemes naudojimo buidas, Zemés buvimo vieta, Zemés nuosavybés
forma, sklypo planas.

2.2. numerio pastatui ar zemés sklypui suteikimas, keitimas bei gatviy pavadinimy
suteikimas, geografiniy charakteristiky keitimas — tvarkomi asmens duomenys: juridinio asmens
vadovo vardas, pavardé, parasas; fizinio asmens vardas, pavardé¢, adresas, telefono Nr., parasas,
nekilnojamojo objekto tipas, adresas, sklypo numeris, nuosavybés ar kita teise valdomo Zemés
sklypo ar pastato duomenys, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo
Administracijoje data ir numeris;

2.3. iSorinés reklamos leidimy iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: fizinio
asmens vardas, pavard¢é, gimimo data, parasas, individualios veiklos vykdymo paZymos arba
verslo liudijimo numeris, adresas, telefono Nr., el. pasto adresas, sutikimas jrengti iSoring
reklama, jgaliojimo duomenys, nuosavybés ar kita teise valdomo Zemés sklypo ar pastato
duomenys, prekiy Zenklo liudijimo duomenys, mokéjimo kvitas, reklamos grafinis sprendimas,
situacijos schema, projektas, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir
numeris, leidimo i§davimo data ir numeris; juridinio asmens vadovo vardas, pavard¢, parasas;

2.4. pagrindinés Zemés naudojimo paskirties keitimas — tvarkomi asmens duomenys:
fizinio asmens vardas, pavard¢, adresas, telefono Nr., paraSas, zemés sklypo planas, adresas,
plotas, kadastro Nr., Zemés sklypo pagrindiné Zzemeés naudojimo paskirtis ir biidas, V] Registry

centro iSduoto pazyméjimo apie Zemés sklypo jregistravimg Nekilnojamojo turto registre kopija,
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zemés valdos projektas, nuosavybés bendraturciy sutikimai, praSymo data ir numeris,
registravimo Administracijoje data ir numeris;

2.5. specialiyjy architekttros reikalavimy iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys:
fizinio asmens vardas, pavarde, adresas, telefono Nr., el. paSto adresas, parasas, juridinj asmenj
atstovaujancio asmens vardas, pavardé, parasas, telefono Nr., jgaliojimo data ir Nr., statinio
pavadinimas, paskirtis, kategorija, adresas, kadastro Nr., projektinis pasitilymas bei kopija
laikmenoje, zemeés sklypo (-y) nuosavybés ar kita valdymo ir naudojimo teis¢ patvirtinantys
dokumentai, zemés sklypo planas, statinio bendratur¢iy sutikimas, praSymo data ir numeris,
registravimo Administracijoje data ir numeris, leidimo i§davimo data ir numeris;

2.6. statyba leidzianCiy dokumenty iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys:
juridinio asmens vadovo vardas, pavard¢, el. paSto adresas, telefono Nr., parasas, fizinio asmens
vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, el. pasto adresas, telefono Nr.,
parasas, projektuotojo, kuris yra fizinis asmuo vardas, pavardé, teis¢ biti projektuotoju
suteikianc¢io dokumento pavadinimas, Nr., iSdavimo data, galiojimo data, individualios veiklos
vykdymo pazymos arba verslo liudijimo duomenys, civilinés atsakomybés draudimas, juridinj ar
fizinj asmenj atstovaujancio asmens vardas, pavard¢, parasas, telefono Nr., jgaliojimo data ir Nr.,
nuosavybés ar kita teise valdomo Zemés sklypo ar pastato duomenys (objekto pavadinimas,
statybos metai, Zemés sklypo kadastro Nr. ir adresas), statinio pavadinimas, paskirtis, kategorija,
unikalus numeris, adresas, kadastro Nr., Zemés sklypo planas, kadastriniy matavimy duomeny
byla, statinio ir sklypo bendraturciy sutikimas, gretimy sklypy savininky (valdytojy) sutikimuose
esantys: vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, el. pasto adresas, telefono
Nr., parasas, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo ir prasymo IS
»Infostatyboje* data ir numeris, leidimo i1Sdavimo data ir numeris;

2.7. projektiniy pasiiilymy vieSinimo procediira ir pritarimas (IS ,Infostatyba) -
tvarkomi asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavarde, el. pasto adresas, telefono
Nr., paraSas, fizinio asmens vardas, pavarde¢, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, el. paSto
adresas, telefono Nr., parasas, projektuotojo, kuris yra fizinis asmuo vardas, pavard¢, teis¢ biiti
projektuotoju suteikiancio dokumento pavadinimas, Nr., iSdavimo data, galiojimo data,
individualios veiklos vykdymo pazymos arba verslo liudijimo duomenys, juridinj ar fizinj asmenj
atstovaujancio asmens vardas, pavardé, parasas, telefono Nr., jgaliojimo data ir Nr., nuosavybes
ar kita teise valdomo Zemés sklypo ar pastato duomenys (objekto pavadinimas, statybos metai,
zemés sklypo kadastro Nr. ir adresas), statinio pavadinimas, paskirtis, kategorija, unikalus
numeris, adresas, kadastro Nr., Zemés sklypo planas, kadastriniy matavimy duomeny byla,
statinio ir sklypo bendraturciy sutikimas, gretimy sklypy savininky (valdytojy) sutikimai,
]galiojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo ir praSymo IS , Infostatyboje* data

ir numeris, vieSinimo protokole nurodyty asmeny vardas ir pavardé bei parasas.
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2.8. teritorijy planavimo dokumento tvirtinimas — tvarkomi asmens duomenys:
planavimo iniciatoriaus vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono Nr., parasas, juridinio
asmens atstovo vardas, pavardé, parasas, detaliojo plano rengéjo duomenys, detaliojo plano byla,
praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris;

2.9. teritorijy planavimo dokumenty administravimas Teritorijy planavimo
dokumenty registre TPDRIS — tvarkomi asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas,
pavarde, el. pasto adresas, telefono Nr., parasas, fizinio asmens vardas, pavardé, gyvenamosios
vietos adresas, gimimo data, el. pasto adresas, telefono Nr., paraSas, dokumento pavadinimas,
dokumento reng¢jo vardas, pavardé¢;

2.10. teritorijy planavimo proceso inicijavimas — tvarkomi asmens duomenys:
fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono Nr., el. pasto adresas, parasas,
juridinio asmens atstovo vardas, pavardé, parasas, zemés sklypo adresas, kadastrinis numeris,
plotas, naudojimo paskirtis, Zemes ir kito nekilnojamojo turto (esancio planuojamoje teritorijoje)
registracijos pazyméjimy kopijos, zemés sklypo riby planas, zemés bendrasavininky jgaliojimas
arba sutikimas, Zemés sklypo nuomos sutartis, praSymo data ir numeris, registravimo
Administracijoje data ir numeris, leidimo i8davimo data ir numeris;

2.11. teritorijy planavimo salygy iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: juridinio
asmens vadovo vardas, pavard¢, el. pasto adresas, telefono Nr., parasas, fizinio asmens vardas,
pavardé, gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, el. pasto adresas, telefono Nr., parasas,
nuosavybeés ar kita teise valdomo Zemés sklypo ar pastato duomenys, objektus eksploatuojanciy
subjekty rastiSky sutikimy duomenys, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris,
registravimo Administracijoje data ir numeris;

2.12. zemétvarkos projekty rengimo reikalavimy ir sglygy isdavimas — tvarkomi
asmens duomenys: fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, el. pasto adresas,
parasas, atstovaujamojo asmens vardas, pavardé, Zzemeés sklypo planas, adresas, plotas, kadastro
Nr., pastaty iSdéstymo schema 1§ inventorinés bylos, VI Registry centro Nekilnojamojo turto
registro centrinio duomeny banko iSrasSas, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje
data ir numeris, leidimo iSdavimo data ir numeris;

2.13. mobiliy laikiny pontoniniy prieplauky (jrenginiy) Bir§tono mieste jrengimo
vietos suderinimo iSdavimas - tvarkomi asmens duomenys: fizinio asmens vardas, pavardé,,
juridinio asmens pavadinimas, kodas, gyvenamoji vieta, telefono numeris, el. pastas, praSymo
data, informacija apie Savivaldybés institucijos iSduota statyba leidziantj dokuments, jei
prieplaukai statyti ar jrengti, yra privalomas $is dokumentas Nr.;

2.14. projektiniy pasitilymy uzduoties derinimas ( per DVS) - tvarkomi asmens
duomenys: fizinio asmens vardas, pavardé, juridinio asmens pavadinimas, kodas, gyvenamoji

vieta, telefono numeris, el. pastas, praSymo data, jgaliojimo duomenys, nuosavybés ar kita teise

19



valdomo zemeés sklypo ar pastato duomenys (objekto pavadinimas, statybos metai, Zemés sklypo
kadastro Nr. ir adresas), statinio pavadinimas, paskirtis, kategorija, unikalus numeris, adresas,
kadastro Nr., zemés sklypo planas, kadastriniy matavimy duomeny byla, statinio ir sklypo
bendraturciy sutikimas, gretimy sklypy savininky (valdytojy) sutikimai;

2.15. gyventojy ir jmoniy uzklausos, praSymai (DVS‘e) - tvarkomi asmens
duomenys: fizinio asmens vardas, pavard¢, juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, parasas,
statinio ir/ar sklypo bendraturciy vardai, pavardés, parasai, gretimy sklypy savininky (valdytojy)
vardai, pavardés, parasai;

2.16. kultiiros paveldo objekty buklés patikrinimo akty iSdavimas (prie§ sandorio dél
kultiiros paveldo objekto valdymo teisiy perdavimo sudarymg) — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavard¢, el. pasto adresas, telefono Nr., paraSas, gyvenamosios vietos adresas;

2.17. duomeny apie BirStono savivaldybés teritorijoje privaciy savininky valdomus
kultiiros paveldo objektus rinkimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas,
el. pasto adresas, telefono Nr., gyvenamosios vietos adresas;

2.18. praSymy d¢l atminimo zenkly jrengimo BirStono savivaldybés teritorijoje
administravimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, el. pasto adresas, telefono Nr.,
gyvenamosios vietos adresas, parasas;

2.19. kompiuteriy tinkly, elektroninio pasto vartotojy administravimas, informaciniy
sistemy bei kompiuterizuoty darbo viety diegimas ir priezitra — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, pareigos bei kiti asmens duomenys, kuriuos tvarkyti
Administracijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

2.20. Savivaldybés interneto svetainés www.birstonas.It —administravimas —
tvarkomi asmens duomenys: vaizdo ir garso jrasai, vardas, pavarde¢, asmens kodas, fiziniy asmeny
nuotraukos, telefono Nr., el. paSto numeris, IP adresas, lankymosi Savivaldybés interneto
svetainéje data ir laikas, lankymosi istorija, interneto svetain¢, kurioje buvo lankomasi prie$
Savivaldybés interneto svetaing, naudojamos narSyklés pavadinimas, naudojama operaciné
sistema, domeno vardas;

2.21. duomeny rinkimas apie Bir§tono savivaldybés teritorijoje registruotus ir
nesimokancius vaikus bei mokyklos nelankancius mokinius — tvarkomi asmens duomenys:
NEMIS duomeny bazéje pateikiama vardas, pavardé, asmens kodas, pozymis, kad asmuo
surastas, asmens faktinés gyvenamosios vietos adresas (jei neatitinka deklaruotosios), tévy
(globéjy, riipintojy) vardai, pavardés, asmens kodai, data (-os), savivaldybés administracijos
atstovo vardas, pavardé, nesimokymo mokykloje priezastis (-Ys);

2.22. leidimy i8davimas BirStono savivaldybés Svietimo jstaigy darbuotojams dirbti
su Mokiniy registru — tvarkomi asmens duomenys: naudotojo asmens kodas, vardas, pavarde, el.

pasSto adresas, telefono Nr., darbovieté, pareigos, parasas, istaigos vadovo vardas, pavardé,
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parasas;

2.23. leidimy i§davimas BirStono savivaldybés Sveitimo jstaigy darbuotojams, dirbti
su Pedagogy registru — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas, el. pasto
adresas, telefono Nr., pareigos, darbovieté, parasas, jstaigos vadovo vardas, pavardé, parasas;

2.24. jstaigy ir laisvyjy mokytojy registravimas Svietimo ir mokslo institucijy
registre (SMIR) — tvarkomi asmens duomenys: naudotojo asmens kodas, vardas, pavarde, el. pasto
adresas, telefono Nr., darbovieté, pareigos, verslo liudijimo ar individualios veiklos pazymos Nr.,
18davimo data, veiklos vykdymo adresas, parasas, vadovo vardas, pavard¢, parasas;

2.25. neformaliojo vaiky Svietimo programy akreditavimas Neformaliojo Svietimo
programy registre (NSPR) — tvarkomi asmens duomenys: naudotojo asmens kodas, vardas,
pavard¢, el. pasto adresas, telefono Nr., darbovieté, pareigos, parasas, jstaigos vadovo vardas,
pavard¢, parasas;

2.26. Savivaldybés Svietimo istaigy duomeny, pateikty i Mokiniy ir Pedagogy
registrus, prieziiiros vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé, asmens
kodas, pilietybé, socialinis statusas, specialieji ugdymo poreikiai, skirta / suteikta Svietimo
pagalba, gyvenamoji vieta, lankytos klasés ir jstaigos, pasiekimai; pedagogo vardas, pavarde,
asmens kodas, pilietybé, iSsilavinimas, pedagoginio darbo stazas, pareigybé, etato uzimtumas,
uzsienio kalby mokéjimas, kvalifikacinés kategorijos, déstomi dalykai, kontaktiniy ir
nekontaktiniy valandy skaicius;

2.27. Viesyjy pirkimy dokumentai (paraiskos, pazymos, pasitilymai ir kt.) — tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavard¢, gimimo data, asmens kodas, el. pasto adresas, telefono Nr.,
pareigos, paraSas, namy adresas, i$silavinima, kvalifikacijg patvirtinantys dokumentai, juridinio
asmens vadovo vardas, pavarde, parasas.

3. Bendrasis skyrius:

3.1. dokumenty darbuotojui iSduoti leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija rengimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data,
gimimo vieta, gyvenamosios vietos adresas, darbovieté, pareigos, prisiraS§ymo prie gydymo
istaigos duomenys, administraciniy teisés pazeidimy, pradéto ikiteisminio tyrimo ar kaltinimo
privataus kaltinimo byloje ir teismo priimto apkaltinamojo nuosprendzio duomenys, duomenys
apie sveikatos bukle.

3.2. archyviniy dokumenty kopijy, iSrasy, nuoraSy, pazymy apie darbuotojy darbo
staza, darbo uzmokest] iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, tévavardis,
gimimo metai, asmens kodas, adresas, parasas, darbovietés pavadinimas, darbo stazas,
draudZiamosios pajamos;

3.3. Savivaldybés civilinio mobilizacinio personalo rezervo sudarymas — tvarkomi

asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, namy gyvenama vieta, telefono Nr.;

21



3.4. leidimo ar teisés dirbti su jslaptinta informacija leidimo i§davimas — tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, namy gyvenama vieta, telefono Nr.;

3.5. esanciy izoliacijoje ir sergan¢iy COVID-19 liga asmeny duomeny rinkimas—
tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, namy gyvenama vieta, izoliacijos
vieta, telefono Nr.

3.6. uztikrinti tarnybiniy automobiliy naudojimg tik tarnybinéms uzduotims vykdyti
— tvarkomi asmens duomenys: vairuotojo vardas, pavardé, iSvykimo, stovéjimo ir grizimo laikas,
vaziavimo greitis, vaziavimo marsrutas, nuvaziuoto marsruto atstumas.

3.7. darbo saugos, prieSgaisrinés saugos instruktavimas, Administracijoje jvykusiy
nelaimingy atsitikimy tyrimas ir apskaita — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens
kodas, gyvenama vieta, sveikatos suzalojimo pobudis, parasas.

3.8. vieSyjy pirkimy procediiry vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavarde, gimimo data, asmens kodas, el. pasto adresas, telefono Nr., pareigos, parasas, namy
adresas, i$silavinima, kvalifikacija patvirtinantys dokumentai, juridinio asmens vadovo vardas,
pavarde, parasas.

3.9. Savivaldybéje gaunamy ir siuniamy dokumenty registravimas — tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavardé, el. paSto adresas, telefono Nr., pareigos, parasas, namy
adresas, juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, parasas.

4. BiudZeto ir apskaitos skyrius:

4.1. socialiniy iSmoky mokejimas, socialiniy iSmoky sanaudy bei susidariusiy
permoky registravimas apskaitoje — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas,
atsiskaitomoji sgskaita kredito jstaigoje, iSmokos dydis, iSmokos rasis, susidariusios permokos
dydis bei suma, nepiniginés paramos forma, dydis, turinys, kita informacija;

4.2. darbo uzmokescio ir kitos iSmokos Administracijos valstybés tarnautojams,
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, Savivaldybés tarybos nariams bei su tuo susijusiy
privalomyjy atskaitymy, mokéjimy vykdymas, pazymy apie darbo uzmokest] iSdavimas,
deklaracijy teikimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde, pareigos, asmens kodas,
atsiskaitomoji sagskaita kredito jstaigoje, paraSas, gyvenamoji ar deklaruota vieta, ,,Sodros*
pazyméjimo Nr., turima kategorija, darbo uzmokestis, kompensacijos, dienpinigiai, Kitos
1Smokos, privalomi atskaitymai, informacija apie dirbta laika, informacijg apie nedirbty laika,
informacija apie nedarbinguma dél ligos, duomenys apie atostogas, komandiruotes, duomenys
apie ribotg darbingumo lygj (jei jis nustatytas), informacija apie turimg transporto priemong (pagal
poreikj), duomenys apie pasirinktus pensijy kaupimo fondus, informacija apie skolinius
Jsipareigojimus, kita informacija, jei pageidauja, kad biity vykdomos i$skaitos;

4.3. materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimas, tikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy

duomeny registravimas, mokéjimy vykdymas, atsiskaitymy kontrolé — tvarkomi asmens
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duomenys: vardas, pavardé, pareigos, asmens kodas, atsiskaitomoji saskaita kredito istaigoje,
paraSas, individualios veiklos pazymos duomenys, verslo liudijimo duomenys, mokétina ar
gautina suma, mokami mokes¢iai, pagal poreikj asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento serija
ir numeris, iSdavimo ir galiojimo datos, teikiamo (gaunamo arba siun¢iamo) dokumento:
prasymo, ataskaitos, saskaitos faktiiros, pazymos, perdavimo—priémimo akto, kasos ¢ekio ar kito
apskaitos dokumento data ir Nr., turinio informacija, informacija apie teikiamas prekes ar
paslaugas, apie parduodamg ir perkamg turta, sukuriamus kirinius, perduodamas autorines,
nuosavybés ir kitas teises, duomenys apie mokymosi jstaigg, skirtos (laimétos) nominacijos,
1Smoky ir kity mokéjimy rusis;

4.4. vietinés rinkliavos 1éSy apskaita, valstybinés zemés nuomos mokescio apskaita
— tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono Nr.,
atsiskaitomoji saskaita kredito jstaigoje, paraSas, sumokéta suma, susikaupusi permoka,
grazinama suma,

4.5. prasymy ir pasitilymy nagrinéjimas dél Administracijos direktoriaus rezervo —
tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo metai, adresas, telefono Nr.,
asmens tapatybés kortel¢, Seimyniné padétis, gaunamos pajamos, Registry centro duomenys apie
nekilnojamajj turta, atsakingy institucijy pazymos apie ekstremaliy jvykiy, gaisry ar stichiniy
nelaimiy padarytus nuostolius, asmens banko sgskaitos numeris, parasas;

4.6. Birstono tradiciniy religiniy bendruomeniy ir bendrijy rémimas — tvarkomi
asmens duomenys: religinés bendruomenés vadovo vardas ir pavarde;

4.7. BirStono veikian¢iy nevyriausybiniy organizacijy veiklos rémimas — tvarkomi
asmens duomenys: projekto vykdytojo vardas, pavardé;

4.8. fiziniy asmeny atleidimas nuo nekilnojamo turto mokescio — tvarkomi asmens
duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, adresas, paraSas, priskai¢iuotas darbo uzmokestis,
asmens kodas, Seimyniné¢ padétis, nejgalumas, ligos duomenys, materialis nuostoliai,
nekilnojamojo turto verté, pajamy ir turto verté, buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akto
kopija;

4.9. nekilnojamo turto ir Zemés mokes¢io administravimo — tvarkomi $ie asmens
duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, paraSas, fizinio asmens vardas, pavard¢, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas,
telefono numeris, paraSas, nuosavybeés ar kita teise valdomo Zemés sklypo ar pastato duomenys
(kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), atsiskaitomosios
saskaitos numeris, praS§ymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris;

4.10. paramos mokinio reikméms apskaita — tvarkomi asmens duomenys: vardas,

pavard¢, gimimo data, paraSas, informacija apie mokymosi jstaiga;
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4.11. viesyjy pirkimy procediiry vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavardé, gimimo data, asmens kodas, el. pasto adresas, telefono Nr., pareigos, parasas, namy
adresas, i$silavinima, kvalifikacijg patvirtinantys dokumentai, juridinio asmens vadovo vardas,
pavard¢, parasas.

5. Centralizuoto vidaus audito skyrius:

5.1. atlikti vidaus audita Administracijoje, Savivaldybei pavaldziuose bei jos
valdymo sri¢iai priskirtuose vieSuosiuose juridiniuose asmenyse — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, paraSas, darbo vieta, banko sgskaita, priskaitymy, jmoky ir iSmoky
dydis, pareigos, duomenys apie priémimga (perkélimg) j pareigas, atleidima i$ pareigy, duomenys
apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokesti,
informacija apie dirbtg darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie
atliktus darbus ir uzduotis.

6. Strateginio planavimo ir investicijy skyrius:

6.1. Administracijos darbuotojy (atsakingy uz atitinkamy pirkimo sutar¢iy vykdyma)
jtraukimas j naudotojy sarasg informacinéje sistemoje ,,E. sgskaita“ — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas;

6.2. tiekéjy pasitilymy patikrinimas (paSalinimo pagrindy nebuvimo ir kvalifikacijos
reikalavimy atitikties, pasitlymy patvirtinimo, pasiiilymy galiojimo uztikrinimo dokumento
patvirtinimo) — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos
adresas, telefono Nr., el. paSto adresas, darboviete, profesiné patirtis, duomenys apie jgyta
i$silavinimg, turimus atestatus, licencijas;

6.3. smulkiojo ir vidutinio verslo plétros rémimas — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, parasas, individualios pazymos identifikacinis numeris,
banko saskaita, asmens tapatybés dokumentas, gaunamos pajamos, patalpy nuomos sutartyje
nuomotojo vardas pavard¢, adresas, telefono Nr.;

6.4. Viesyjy pirkimy procediry atlikimas ir dokumenty tvarkymas — tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavard¢, gimimo data, asmens kodas, el. pasto adresas, telefono Nr.,
pareigos, parasas, namy adresas, i$silavinima, kvalifikacijg patvirtinantys dokumentai, juridinio
asmens vadovo vardas, pavard¢, parasas.

7. Socialinés paramos skyrius:

7.1. asmens geb¢jimo pasirtipinti savimi ir priimti kasdienius sprendimus vertinimo
atlikimo ir iSvady pateikimo organizavimas, iSvady (atsiliepimy) rengimas neveiksnumo ir/ar
riboto veiksnumo globos (riipybos) nustatymo bei globéjo (riipintojo) paskyrimo klausimais —
tvarkomi asmens duomenys: asmens vardas, pavardé, gimimo data, adresas, Seiminé padétis,
medicininiai paZymeéjimai, nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio

duomenys, vertinimo iSvada ir jos data, kandidato i globé&jus, riipintojus (globé&jo, riipintojo)
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vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono Nr., parasas, giminystés rysys, santuokos,
iStuokos, mirties fakta patvirtinantys dokumentai, informacija apie pajamas, nepilnameciy vaiky
duomenys (vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas) duomenys apie Seimos
nekilnojamajj turta, darbovietés pavadinimas ir pareigos, gyvenamosios vietos seniiinijos
parengtas gyvenimo salygy patikrinimo aktas ir kiti asmeniui buidingi ekonominio, socialinio
psichologinio pobiidzio duomenys;

7.2. busto pritaikymas nejgaliesiems (busto pritaikymo poreikio vertinimo akty
rengimas, sutar¢iy dél biisto pritaikymo rengimas) — tvarkomi asmens duomenys: asmens vardas,
pavardé, gimimo data, faktinés gyvenamosios vietos adresas, deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas, telefono Nr., el. paSto adresas, parasas, mirties data, duomenys apie sveikatos bukle,
nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys;

7.3. Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo projekty
jgyvendinimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, lytis,
pilietybé, gyvenamosios vietos adresas, el. pasto adresas, telefono Nr., parasas, asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento duomenys, Seimos klasifikavimo duomenys, Seimos sudétis,
nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 m., besimokanciy $vietimo jstaigose, duomenys (vardas,
pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas), Seimos nariy pajamy
duomenys, duomenys apie sveikatos biikle, nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy
poreikiy lygio duomenys, kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio
ar socialinio pobiidZio duomenys;

7.4. socialinés paramos mokiniams skyrimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavarde, asmens kodas, gimimo data, lytis, pilietybe¢, gyvenamosios vietos adresas, el. pasto
adresas, telefono Nr., paraSas, asmens tapatybe¢ patvirtinan¢io dokumento duomenys,
atsiskaitomosios sgskaitos numeris, Seimos klasifikavimo duomenys, Seimos sudétis,
nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 m., besimokanciy Svietimo jstaigose, duomenys (vardas,
pavarde, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas), Seimos nariy pajamy
duomenys, duomenys apie mokiniui suteiktg socialing paramg (maitinimo riisis, ugdymo jstaigos
pavadinimas, klas¢, paskirto maitinimo laikotarpis, sprendimo numeris, maitinimo kaina ir kt.),
duomenys apie sveikatos biikle, nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio
duomenys, kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio
pobiidzio duomenys, jgaliojimo duomenys;

7.5. daugiavaikiy motinos arba tévo teikimas gauti antrojo laipsnio valstybing pensija
— tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, lytis, pilietybe¢,
gyvenamosios vietos adresas, el. pasSto adresas, telefono Nr., paraSas, asmens tapatybe¢

patvirtinan¢io dokumento duomenys, atsiskaitomosios saskaitos numeris, Seimos klasifikavimo
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duomenys, Seimos sudétis, nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio
duomenys, kiti asmeniui biidingi socialinio pobtidzio duomenys, jgaliojimo duomenys;

7.6. iSmoky vaikams (iSmokos vaikui, iSmokos néscCiai moteriai, iSmokos
privalomosios pradinés karo tarnybos kario vaikui, globos (riipybos) iSmoka, besimokancio
asmens vaiko priezilirai) teikimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas,
gimimo data, lytis, pilietybé, gyvenamosios vietos adresas, el. paSto adresas, telefono Nr., parasas,
asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento duomenys, atsiskaitomosios saskaitos numeris, Seimos
klasifikavimo duomenys, Seimos sudétis, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 m., besimokanciy
Svietimo jstaigose, duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos
adresas), Seimos nariy pajamy duomenys, duomenys apie Seimos turta, duomenys apie socialing
parama (pasalpos tipas, numeris, paskyrimo data, sprendimo numeris, pasalpos dydis, paSalpos
nutraukimo data, priezastys ir kt.), ugdymo jstaigos pavadinimas, klase¢, nustatyto darbingumo,
nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys, kiti asmeniui biidingi socialinio pobtdzio
duomenys, jgaliojimo duomenys;

7.7. Kompensacijy, dél daugiabu¢io namo atnaujinimo (modernizavimo) kredito ir
palikany apmokéjimo, skyrimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas,
gimimo data, pilietybé¢, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, el. pasto adresas, telefono Nr.,
parasas, asmens tapatyb¢ patvirtinancio dokumento duomenys, atsiskaitomosios saskaitos
numeris, Seimos klasifikavimo duomenys, Seimos sudétis, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 m.,
besimokanéiy $vietimo jstaigose, duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas), Seimos nariy pajamy duomenys, turto duomenys, ugdymo jstaigos
pavadinimas, klas¢, nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys, kiti
asmeniui biidingi socialinio pobiidzio duomenys, jgaliojimo duomenys;

7.8. paramos mirties atveju (laidojimo pasalpos) skyrimas — tvarkomi asmens
duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, lytis, pilietybe, gyvenamosios vietos
adresas, el. paSto adresas, telefono Nr., parasas, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento
duomenys, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, kiti asmeniui budingi socialinio pobiidZio
duomenys, igaliojimo duomenys;

7.9. piniginés socialinés paramos ( kompensacijy uz biisto Sildyma, geriamgjj ir
karStg vandenj, socialiniy paSalpy, vienkartiniy, tiksliniy, saglyginiy, periodiniy pasalpy) teikimas
— tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, lytis, pilietybe,
gyvenamosios vietos adresas, el. pasto adresas, telefono Nr., parasas, asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento duomenys, atsiskaitomosios saskaitos numeris, Seimos klasifikavimo
duomenys, Seimos sudétis, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 m., besimokanciy Svietimo
Jstaigose, duomenys (vardas, pavarde¢, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas),

Seimos nariy pajamy duomenys, duomenys apie Seimos turta, duomenys apie socialing parama
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(pasalpos tipas, numeris, paskyrimo data, sprendimo numeris, paSalpos dydis, paSalpos
nutraukimo data, priezastys ir kt.), ugdymo jstaigos pavadinimas, klas¢, nustatyto darbingumo,
nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys, kiti asmeniui biidingi socialinio pobudzio
duomenys, jgaliojimo duomenys;

7.10. pasirengimas vaiko globai (rlipybai) ir priezitirai — tvarkomi asmens duomenys:
fizinio asmens vardas, pavard¢, gimimo data, adresas, Seiminé padétis, medicininis pazyméjimas;

7.11. vaiko laikinosios globos (riipybos) tévy praSymu nustatymas ir pabaigimas -
tvarkomi asmens duomenys: fizinio asmens vardas, pavard¢, parasas, gimimo data, adresas,
Seiminé¢ padétis, medicininis pazyméjimas, darbovieté, gyvenamosios Socialinés paramos
skyriaus parengtas buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktas;

7.12. socialinés reabilitacijos paslaugy nejgaliesiems bendruomenéje projekty
administravimas — tvarkomi asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardg,
parasas;

7.13. socialiniy paslaugy teikimo organizavimas (sprendimy dél socialiniy paslaugy
asmeniui (Seimai) skyrimo rengimas, sutarCiy dél socialiniy paslaugy teikimo rengimas,
finansiniy galimybiy mokéti uz socialinés globos paslaugas vertinimas) — tvarkomi asmens
duomenys: fizinio asmens vardas, pavard¢, gimimo data, faktinés gyvenamosios vietos adresas,
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, telefono Nr., parasas, Seiminé padétis, santuokos,
iStuokos ir mirties datos, duomenys apie sveikatos bukle, medicininiai pazyméjimai, nustatyto
darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys, informacija apie Seimos nariy
pajamas, nepilnameciy vaiky duomenys (vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos
adresas) duomenys apie asmens (Seimos) nekilnojamgj; turta, darbovietés pavadinimas ir
pareigos, gyvenamosios vietos senilinijos parengtas gyvenimo salygy patikrinimo aktas ir kiti
asmeniui biidingi ekonominio, socialinio psichologinio pobtiidzio duomenys;

7.14. dokumenty dé¢l Lietuvos Respublikos asmeny, nukentéjusiy nuo 1939-1990
mety okupacijy ir nuo Soviety Sajungos ir / ar nacistinés Vokietijos represiniy rezimy, teisinio
statuso pripazinimo persiuntimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, parasas taip pat duomenys, susij¢ su fiziniu asmeniu, nukentéjusiu
nuo 1939-1990 mety okupacijy ir / ar nuo Soviety Sajungos ir nacistinés Vokietijos represiniy
rezimy, kuriuos pateikia pats asmuo;

7.15. charakteristikos dél ginklo laikymo iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, parasas, pateikto asmens dokumento tipas, dokumento serija,
numeris, iSdavimo data, galiojimo laikas, iSdavusi jstaiga, deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas, kontaktas (telefono Nr. ar el. pasto adresas), pazyma apie Valstybinio socialinio draudimo

laikotarpj ar informacija apie individualig veikla;
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7.16. viesyjy pirkimy procediiry vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavardé, gimimo data, asmens kodas, el. pasto adresas, telefono Nr., pareigos, parasas, namy
adresas, i$silavinima, kvalifikacijg patvirtinantys dokumentai, juridinio asmens vadovo vardas,
pavard¢, parasas;

7.17. asmens veiklos ir gebéjimy dalyvauti jvertinimo klausimyno pildymas —
tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, paraSas, pateikto asmens dokumento
tipas, dokumento serija, numeris, iSdavimo data, galiojimo laikas, i8davusi jstaiga, gyvenamosios
vietos adresas, kontaktas (telefono Nr. ar el. pasto adresas), atstovo vardas, pavardg¢;

7.18. tiksliniy kompensacijy mokéjimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavardé, gimimo data, parasas, pateikto asmens dokumento tipas, dokumento serija, numeris,
iSdavimo data, galiojimo laikas, iSdavusi jstaiga, gyvenamosios vietos adresas, kontaktas
(telefono Nr. ar el. pasto adresas), atsiskaitomosios sgskaitos numeris, specialiyjy poreikiy lygio
duomenys, kiti asmeniui biidingi socialinio pobtidzio duomenys, jgaliojimo duomenys;

7.19. prasymy/skundy nagrin¢jimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde,
gimimo data, parasas, gyvenamosios vietos adresas, kontaktas (telefono Nr. ar el. pasto adresas),
asmeniui biidingi socialinio pobiidZzio duomenys.

8. Svietimo, Kkultiiros ir sporto skyrius:

8.1. kultiiros, $vietimo, sporto, veikly organizavimo ir priezitiros klausimais rasty
rengimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, el. paSto adresas, telefono
Nr., namy adresas, iSsilavinimas;

8.2. kulturos, Svietimo ir sporto bendruomeniy nariy, mokiniy apdovanojimas
Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus padékos rastais — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavardé, gimimo metai ir vieta, darbovieté ir pareigos, veiklos aprasas pagal atrankos kriterijus;

8.3. dalyvavimas BirStono savivaldybés mokykly mokytojy ir pagalbos mokiniui
specialisty atestacijoje — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde, iSsilavinimas, mokslo
baigimo dokumentas, jo Nr., data, specialybé, kvalifikaciné kategorija ir jos suteikimo data,
darbovieté;

8.4. mokiniy nelaimingy atsitikimy, jvykusiy ugdymo proceso metu, apskaitos
vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, namy adresas, jvykio
vietos adresas, nelaimingo atsitikimo lygis, diagnozé, asmens suteikusio pirmgjg pagalbg vardas,
pavard¢, pareigos; draudimo jstaigos, kurioje nukentéjusysis apdraustas, pavadinimas, adresas;

8.5. skyriaus kuruojamoms sritims priklausanciy Savivaldybés biudzetiniy vadovy ir
darbuotojy pareigybiy ir darbo uzmokescio paskirstymo sarasy (tarifikacijy), isakymy, rasty
derinimas / tvirtinimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, i$silavinimas, mokslo
baigimo dokumentas, jo Nr., data, profesinio / pedagoginio darbo stazas, pastoviosios darbo

uzmokescéio dalies koeficientas, kintamosios darbo uzmokesCio dalies koeficientas, darbo
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uzmokescio dydis;

8.6. neformaliojo vaiky Svietimo programy, finansuojamy ne Savivaldybés biudzeto
léSomis, vertinimo, kokybés uztikrinimo, programose dalyvaujanciy vaiky apskaitos vykdymas —
tvarkomi asmens duomenys: neformaliojo vaiky $vietimo teikéjo (institucijos) vadovo vardas,
pavardeé, el. pasto adresas, telefono Nr., paraSas, neformaliojo vaiky Svietimo teikéjo (laisvojo
mokytojo) vardas, pavardé, telefono Nr., el. pasto adresas, neformaliojo vaiky Svietimo programos
rengéjo vardas, pavardé, iSsilavinimas ir kvalifikacija, el. pasto adresas, telefono Nr., darbovieté
ir pareigos;

8.7. duomeny rinkimas apie BirStono savivaldybés teritorijoje registruotus ir
nesimokancius vaikus bei mokyklos nelankancius mokinius — tvarkomi asmens duomenys:
NEMIS duomeny bazéje pateikiama vardas, pavardé, asmens kodas, pozymis, kad asmuo
surastas, asmens faktinés gyvenamosios vietos adresas (jei neatitinka deklaruotosios), tévy
(globéjy, riipintojy) vardai, pavardés, asmens kodai, data (-os), savivaldybés administracijos
atstovo vardas, pavardé, nesimokymo mokykloje priezastis (-ys), pastaba (-0s);

8.8. leidimy iSdavimas BirStono savivaldybés Svietimo jstaigy darbuotojams dirbti
su Mokiniy registru — tvarkomi asmens duomenys: naudotojo asmens kodas, vardas, pavarde, el.
pasSto adresas, telefono Nr., darbovieté, pareigos, parasas, istaigos vadovo vardas, pavarde,
parasas;

8.9. leidimy iSdavimas BirStono savivaldybés Sveitimo jstaigy darbuotojams, dirbti
su Pedagogy registru — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardeé, asmens kodas, el. pasto
adresas, telefono Nr., pareigos, darbovieté, parasas, istaigos vadovo vardas, pavardé, parasas;

8.10. jstaigy ir laisvyjy mokytojy registravimas Svietimo ir mokslo institucijy
registre (SMIR) — tvarkomi asmens duomenys: naudotojo asmens kodas, vardas, pavarde¢, el. pasto
adresas, telefono Nr., darbovieté, pareigos, verslo liudijimo ar individualios veiklos pazymos Nr.,
iSdavimo data, veiklos vykdymo adresas, parasas, vadovo vardas, pavard¢, parasas;

8.11. neformaliojo vaiky Svietimo programy akreditavimas Neformaliojo Svietimo
programy registre (NSPR) — tvarkomi asmens duomenys: naudotojo asmens kodas, vardas,
pavardé, el. pasto adresas, telefono Nr., darbovieté, pareigos, parasas, jstaigos vadovo vardas,
pavard¢, parasas;

8.12. Savivaldybés Svietimo jstaigy duomeny, pateikty | Mokiniy ir Pedagogy
registrus, priezitiros vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé, asmens
kodas, pilietybé, socialinis statusas, specialieji ugdymo poreikiai, skirta / suteikta Svietimo
pagalba, gyvenamoji vieta, lankytos klasés ir jstaigos, pasiekimai; pedagogo vardas, pavarde,
asmens kodas, pilietybé, iSsilavinimas, pedagoginio darbo stazas, pareigybé, etato uzimtumas,
uzsienio kalby mokeéjimas, kvalifikacinés kategorijos, déstomi dalykai, kontaktiniy ir

nekontaktiniy valandy skaicius;
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8.13. mokiniy mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimas (brandos egzaminy,
pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimus, nacionalinius mokiniy pasiekimy patikrinimus) —
tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, parasas, pasiekimai;

8.14. issilavinimo pazyméjimy blanky iSdavimas, jy apskaitos vykdymas, iSdavimo
ataskaity rengimas ir teikimas — tvarkomi asmens duomenys: mokinio vardas, pavard¢, asmens
kodas, pasiekimai, jstaigos vadovo vardas, pavard¢, parasas;

8.15. skyriaus kuruojamoms sritims priklausanciy Savivaldybés biudzetiniy jstaigy
veiklos priezitiros vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data,
asmens kodas, el. pasto adresas, telefono Nr., pareigos, paraSas, namy adresas, iSsilavinimas,
mokslo baigimo dokumentas, jo Nr., data, profesinio / pedagoginio darbo stazas, pastoviosios
darbo uzmokescio dalies koeficientas, kintamosios darbo uzmokescio dalies koeficientas, darbo
uzmokescio dydis, atlygis pagal paslaugy ir autorines sutartis;

8.16. konkursiniy 1¢éSy, priskirty Kultiiros, Svietimo ir sporto skyriui, pagal
Savivaldybés tarybos patvirtintus apraSus, paskirstymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavardé, adresas, telefono Nr., asmens kodas, parasas, jstaigos / jmonés / organizacijos vadovo
vardas, pavardé¢, parasas;

8.17.gyventojy pasiiilymy, prasymy, pareiskimy, skundy kultiiros, Svietimo, sporto
ir klausimais nagrinéjimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, adresas, telefono Nr.,
asmens kodas, parasas;

8.18. dalyvavimas konkursy Savivaldybés kultliros, Svietimo ir sporto vadovy
pareigoms eiti komisijose — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, asmens
kodas, parasas, el. paSto adresas, telefono Nr., pareigos, namy adresas, iSsilavinimas, mokslo
baigimo dokumentas, jo Nr., data, profesinio / pedagoginio darbo stazas;

8.22. vieSyjy pirkimy vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde,
gimimo data, asmens kodas, el. paSto adresas, telefono Nr., pareigos, paraSas, namy adresas,
juridinio asmens vadovo vardas, pavarde, parasas.

9. Teisés ir civilinés metrikacijos skyrius:

9.1. administraciniy nusizengimy teisena — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavarde, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono Nr., el. pasto adresas, Seiminé padétis,
duomenys apie darbo uzmokest] ir turtg, Lietuvos Respublikos pilieCio paso arba asmens
tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, specialiy
kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos
veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

9.2. atstovavimas Savivaldybei teismuose — tvarkomi asmens duomenys: vardas,

pavardeé, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono Nr., el. pasto adresas, Seiminé padétis,
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duomenys apie darbo uzmokestj ir turta, Lietuvos Respublikos pilie¢io paso arba asmens
tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumenta iSdavusi jstaiga, specialiy
kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos
veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

9.3. asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrimas — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavardé¢, asmens kodas, adresas, telefono Nr., el. pasto adresas, nekilnojamo turo objekto
duomenys ir kiti duomenys, kurie duomeny saugumo pazeidimo metu buvo paviesinti;

9.4. duomeny subjekty teisiy jgyvendinimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavarde, adresas, telefono Nr., el. pasto adresas, atstovo vardas, pavardé, parasas, asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, jgaliojimo kopija, praSsymo data ir numeris, registravimo
Administracijoje data ir numeris, kiti duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas;

9.5. valstybés garantuojamos pirmings teisinés pagalbos teikimas — tvarkomi asmens
duomenys: vardas, pavardé¢, parasas, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono Nr., el. pasto
adresas, Seiminé padétis, duomenys apie darbo uzmokest; ir turta, Lietuvos Respublikos piliecio
paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumenta iSdavusi
Istaiga, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, dalyvavimu uzZdraustos
organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

9.6. asmeny ir Savivaldybés turto apsauga, vieSosios tvarkos uZtikrinimas,
administraciniy nusizengimy iSaiSkinimas — tvarkomi §ie asmens duomenys: vaizdo stebéjimas
BirStono savivaldybés teritorijoje;

9.7. civilinés biklés akty registravimas, jraSymas, atnaujinimas, iSdavimas,
atk@irimas, iStaisymas, papildymas, pakeitimas, anuliavimas — tvarkomi asmens duomenys:
asmens kodas, vardas, pavardé, gimimo data, gimimo vieta, gyvenamosios vietos adresas, el.
pasto adresas telefono Nr., parasas, tautybe, pilietybe, lytis, jrasy sudarymo data, vieta ir numeris,
mirties data ir vieta, mirties priezastis, santuokos sudarymo data ir vieta, santuokos nutraukimo
data ir vieta, Seimyniné padétis, vaiky skaiCius Seimoje, asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento duomenys, santuoky skaicius, santuokos liudytojy vardai ir pavardeés, teismy nutartys
ir sprendimai, uzsienio valstybiy iSduoty dokumenty, bitiny gimimo, santuokos sudarymo,
santuokos nutraukimo, mirties apskaitymui, policijos protokoly duomenys apie rasto vaiko
radimo bei rasto mirusiojo asmens radimo aplinkybes, medicinos jstaigy pazymos apie moters
néStuma arba duomenys apie vieno i§ norinciyjy susituokti asmeny sunkia ligg (kai praSoma
jregistruoti santuokg anks€iau nei po ménesio arba asmens gyvenamojoje patalpoje arba
ligoninéje), dokumentai, patvirtinantys iSvykimo ] tolimojo plaukiojimo reisa, 1Svykimo atlikti

karing tarnyba uzsienio valstybéje ilgesniam nei trijy ménesiy laikotarpiui, iSvykimo |
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diplomating tarnyba fakta (kai praSoma jregistruoti santuoka anks€iau nei po meénesio),
iSvykstamosios santuokos registravimo vietos savininko vardas, pavardé, telefono numeris,
paraSas, asmens, atsakingo uz iSvykstamosios santuokos organizavimg vardas, pavarde¢,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris;

9.8. archyviniy dokumenty kopijy, iSrasy, nuorasy, pazymy iSdavimas, moterims —
mergautiné pavardé (pavardés pakeitimo data), vaiky gimimo datos, santuokos sudarymo jrasg
liudijanciy israsy, santuokos liudijimy iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavard¢,
tévavardis, gimimo metai, asmens kodas, adresas, parasas;

9.9. pretendenty ; Administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus asmens
duomeny tvarkymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé,
adresas, telefono Nr., el. pasto adresas, pareigos, | kurias pretenduojama, gyvenimo ir veiklos
aprasymas, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su
teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, pokalbio su pretendentu i valstybeés
tarnautojo arba darbuotojo pareigas skaitmeninis garso jrasas, dokumenty registracijos data ir
numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti
Ipareigoja jstatymai ir kiti teises aktai;

9.10. Administracijos esamy ir buvusiy valstybés tarnautojy ir darbuotojy asmens
duomeny tvarkymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé,
adresas, telefono Nr., el. paSto adresas, gyvenimo ir veiklos aprasymas, Seiminé padétis,
Seimyniné padetis, pareigos, duomenys apie priemima (perkelima) j pareigas, atleidima i$ pareigy,
duomenys apie iSsilavinima ir kvalifikacija, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas,
duomenys apie darbo uzmokest], iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie
dirbta darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir
uzduotis, duomenys apie valstybés tarnautojo tarnybinés veiklos vertinima, vieSy ir privaciy
interesy deklaravimo duomenys, Lietuvos Respublikos pilie¢io paso arba asmens tapatybés
kortelés numeris, i8davimo data, galiojimo data, dokumentg i1Sdavusi jstaiga, ypatingi asmens
duomenys, susije su sveikata, teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty
registracijos data ir numeris bei Kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba)
kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

9.11. komandiruo¢iy organizavimas — tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas,
pavard¢, pareigos, parasas, komandiruotés data, vieta ir tikslas, komandiruotei skirtos 1¢Sos.

9.12. BirStono savivaldybés gyventojy gyvenamosios vietos deklaravimas —
tvarkomi duomenys: asmens kodas, vardas, pavardé, lytis, gimimo data, gyvenamoji vieta
(valstybe¢), gyvenamosios vietos adresas, teritorijos kodas, gatvés kodas, korpuso Nr., namo Nr.,
buto Nr., gyvenamosios vietos deklaravimo data, Seiminé padétis (tipas), sutuoktinio asmens

kodas, vaiko duomeny tipas, vaiko asmens kodas, asmens vaiky skaicius;
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9.13. triukS§mo prevencijos ir triukSmo valstybinio valdymo jgyvendinimo —
tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde, telefono Nr., adresas, statybos darby vykdymo
adresas;

9.14. BirStono savivaldybés garbés pilie¢io vardo pazyméjimo i§davimas — tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavardé, adresas, asmens kodas, telefono numeris, el. pasto adresas,
parasas, banko saskaitos numeris;

9.15. Birstoniecio kortelés iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé,
asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, parasas;

9.16. Leidimo, leidzian¢io pasinaudoti nemokamo persikélimo Nemuno upe
lengvata, iSdavimas - tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, deklaruota
gyvenamoji vieta, gimimo data, parasas;

9.17. Seimos sudéties pazymos iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavarde, asmens kodas, adresas, asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas, sutuoktinio, vaiko
(y) vardas, pavardé, gimimo data.

9.18. asmeny skundy ir praS§ymy priémimas ir nagrinéjimas — tvarkomi asmens
duomenys: vardas, pavarde, adresas arba kiti kontaktiniai duomenys, pagal kuriuos asmuo
pageidauja gauti atsakyma (el. paSto adresas, telefono Nr.), igaliojimo duomenys, praSyme ar
skunde nurodyta informacija, praS§ymo ar skundo nagrin¢jimo rezultatas, praSymo ar skundo
nagrin¢jimo metu gauta informacija bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia asmuo ir (arba)
kuriuos tvarkyti Administracijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

9.19. jtraukimas j gyvenamosios vietos nedeklaravusiy asmeny apskaitg — tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavarde¢, gimimo data, asmens kodas, lytis, parasas, telefono Nr. ir / ar
el. paSto adresas, pilietybé, pateikto asmens dokumento tipas, dokumento serija, numeris,
iSdavimo data, galiojimo laikas, iSdavusi jstaiga, asmens faktiné¢ gyvenamoji vieta, dokumento,
suteikiancio teis¢ gyventi Lietuvos Respublikoje, kiti duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo,
praSymo data ir numeris, registravimas GVDI sistemoje, data ir numeris;

9.20. neteisingy deklaravimo duomeny taisymas, adreso keitimas, savininko
nuosavybéje negyvenanéiy asmeny deklaravimo duomeny panaikinimas — tvarkomi asmens
duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas/gimimo data, pateikto asmens
dokumento numeris, i§davimo data, iSdavusi jstaiga, gyvenamosios vietos adresas, telefono Nr.,
parasas, nuosavybe ar kitokio teiséto valdymo, naudojimo ar disponavimo teis¢ | gyvenamaja
patalpg patvirtinantys dokumentai, gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny jraSymo |
Gyventojy registra data, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris,

sprendimo registracija GVDI sistemoje;
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9.21. vieSyjy pirkimy vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde,
gimimo data, asmens kodas, el. paSto adresas, telefono Nr., pareigos, paraSas, namy adresas,
juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, parasas.

10. Ukio, turto ir kaimo plétros skyrius:

10.1. vykdyti buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo organy, jungtinés
veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios institucijos paskirty bendrojo
naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymuy ir kity teisés akty jiems priskirty
funkcijy vykdymu, prieziiirg ir kontrole — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, adresas,
telefono Nr., el. pasto adresas, parasas;

10.2. Savivaldybés nekilnojamojo turto ir kity nekilnojamyjy daikty pardavimas
vieSame aukcione, nuoma, panauda — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens
kodas, adresas, telefono Nr., el. pasto adresas, banko saskaita, asmens tapatybés kortelés Nr.,
nekilnojamojo turto kaina, parasas;

10.3. gyventojy praSymy ir skundy nagrinéjimas — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavard¢, gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pasto adresas;

10.4. Savivaldybés tarnybinio busto suteikimo organizavimas — tvarkomi asmens
duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo metai, deklaruota gyvenamoji vieta, faktine
gyvenamoji vieta, Seimyniné padétis, telefono Nr., el. pasto adresas, informacija apie asmens /
Seimos pajamas, turta.

10.5. medziojamyjy gyviny padarytos zalos nustatymas — tvarkomi asmens
duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas, gyvenamoji vieta, kontaktiniai duomenys (el. pasto
adresas, telefono Nr.), paraSas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, duomenys apie nekilnojamajj
turtg (unikalus Nr., kadastrinis Nr., plotas, adresas), VI Registry centro pazyma apie nuosavybes
teise ] zemés sklypa, sklypo nuomos ar panaudos sutartis, sklypo planas, praSymo data ir numeris;

10.6. paramos teikimas biciy laikytojams uz papildoma bi¢iy maitinimg — tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, gyvenamoji vieta, atsiskaitomosios sgskaitos
numeris, parasas;

10.7. paramos uZ Zemés iikio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius paraiSky
priémimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, gyvenamoji vieta,
atsiskaitomosios saskaitos numeris, parasas, Zemés nuosavybés dokumentai, privacios ir
valstybinés Zzemés nuomos ar panaudos sutartys;

10.8. Zemés tkio valdy duomeny tvarkymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavarde, asmens kodas, gyvenamoji vieta, paraSas, Zemes nuosavybés dokumentai, privacios ir
valstybinés Zzemés nuomos ar panaudos sutartys;

10.9. praSymy ir dokumenty paramai priémimas, jy administravimas, duomeny

suvedimas j Suteiktos valstybés pagalbos registra (KOTIS) — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
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pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, kontaktiniai duomenys, tikininko @ikio duomenys,
duomenys apie jsiskolinamus Valstybinio socialinio draudimo fondui bei Valstybinei mokesciy
inspekcijai;

10.10. Lietuvos kaimo plétros 2014-2020 mety programos priemonés ,,Rizikos
valdymas* jgyvendinimas (tkiniy gyviiny, paséliy bei augaly draudimo jmoky kompensavimas)
—tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. pasto adresas,
atsiskaitomosios saskaitos numeris, zemés tkio valdos atpazinties kodas, informacija apie
draudimo sutartj, juridinio atstovo pareigos, parasas;

10.11. kininko tikio registro administravimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, telefono Nr., i§silavinimas, parasas, nuosavos ar kitu
nuosavybés biidu valdomos Zemés tikio paskirties zemés duomenys, tikininko tikio kodas;

10.12. melioracijos statiniy techniniy dokumenty ir kitos informacijos pateikimas
melioruotos zemés savininkams ir kitiems naudotojams — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavardé, gyvenamoji vieta (arba el. pasto adresas), parasas, nuosavybés ar kita teise valdomo
zemés sklypo duomenys, sklypo planas;

10.13. atsakymy i praSymus dél miSko jveisimo ne miSko zeméje, melioracijos
statiniy remonto, rekonstravimo ar priezitiros darby melioruotoje Zemg¢je ir kaimo vietoveje bei
dirbtiniy nepratekamy pavirSiniy vandens telkiniy jrengimo melioruotoje zemeje ir kaimo
vietovéje iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, gyvenamoji vieta (arba el.
pasto adresas), paraSas, nuosavybés ar kita teise valdomo zemés sklypo duomenys, sklypo planas;

10.14. Zemes sklypy planavimo, projektavimo bei pertvarkymo projekty salygy
melioruotoje zem¢je ir kaimo vietovéje iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde,
gyvenamoji vieta (arba el. pasto adresas), parasas, nuosavybés ar kita teise valdomo Zemes sklypo
duomenys, sklypo planas.

10.15. leidimo vezti keleivius vietinio (miesto ar priemiestinio) reguliaraus
susisiekimo marSrutais iSdavimas ar panaikinimas — tvarkomi asmens duomenys: veZéjui
atstovaujancio asmens vardas, pavarde, telefono Nr., el. pasto adresas, paraSas, automobilio
registracijos liudijimo duomenys ir techninés apZzitiros rezultaty kortelés duomenys;

10.16. licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais iSdavimas,
papildymas, patikslinimas, dublikaty iSdavimas, galiojimo sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas, galiojimo panaikinimas — tvarkomi asmens duomenys: licencijos praSytojo
(juridinio asmens) savininky, vadovy ar kity darbuotojy (jeigu jie veiké (-ia) juridinio asmens
vardu ar d¢l jos interesy) vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, el. pasto adresas, telefono
Nr., parasas, transporto priemoné ir registravimo valstybinis numeris, informacija ar juridinio
asmens vadovas yra ar buvo jmoniy ar Europos juridiniy asmeny ar jy filialy, kuriuose nustatyta

atvejy, kai Lietuvos Respublikoje buvo gaminami, parduodami ir (ar) laikomi, gabenami
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alkoholio produktai neturint Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka iSduotos
licencijos, vadovas, informacija ar juridinio asmens vadovui ar kitiems darbuotojams (jeigu jie
veiké jmonés vardu ar dél jos interesy) yra jsiteis¢je apkaltinamieji teismo nuosprendziai dél
bausmés skyrimo, jsiteiséj¢ teismo nutarimai, nutartys, jsiteiséje jgalioty policijos pareigiiny
priimti nutarimai dél nuobaudos skyrimo uz alkoholio produkty kontrabanda, alkoholiniy gérimy
be banderoliy neteiséta laikyma, gabenimag ar pardavimg, falsifikuoty alkoholio produkty
pardavimg, gabenimg ar laikymg; daugiabucio gyvenamojo namo (kuriame siekiama vykdyti
licencijuojamg veiklg) gyvenamosios paskirties patalpy savininky ir neprivatizuoty buty
nuomininky: vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresas, parasai;

10.17. licencijy verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais iSdavimas,
patikslinimas, dublikaty iSdavimas, galiojimo sustabdymas, galiojimo sustabdymo panaikinimas,
galiojimo panaikinimas — tvarkomi asmens duomenys: juridinio asmens ar uzsienio juridinio
asmens filialo (siekianc¢io gauti licencijg ar turin¢io licencijg) savininky, vadovy ar kity darbuotojy
(veikianéiy juridinio asmens ar uzsienio juridinio asmens filialo vardu ar dél jy interesy) vardas,
pavardé, asmens kodas, gimimo data, el. pasto adresas, telefono Nr., parasas, transporto priemoné,
jos pavadinimas (jeigu pavadinimas suteiktas) ir registravimo valstybinis numeris, informacija ar
juridinio asmens, uZzsienio juridinio asmens filialo vadovams néra jsiteiséjusio apkaltinamojo
teismo nuosprendzio dél bausmés skyrimo, jsiteiséjusio teismo nutarimo, nutarties, jsiteiséjusio
atitinkamo institucijy nutarimo dél nuobaudos skyrimo uz tabako gaminiy kontrabanda,
falsifikuoty tabako gaminiy pardavima, laikyma ar gabenima, tabako gaminiy pardavima, laikyma
ar gabenima be tabako gaminiy jsigijima patvirtinanciy juriding galig turin¢iy dokumenty, taip pat
uz tabako gaminiy be specialiy Zenkly — banderoliy neteisétg laikyma, gabenima ar pardavima
arba nuo $io apkaltinamojo teismo nuosprendzio, teismo nutarimo, nutarties, institucijos nutarimo
del bausmeés ar nuobaudos skyrimo jsiteiséjimo dienos yra praéj¢ ne maziau kaip penkeri metai,

10.18. leidimo Zemés kasinéjimo darbams iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys:
fizinio asmens vardas, pavarde¢, adresas, telefono Nr., el. paSto adresas, darby vadovo vardas,
pavardé, kvalifikacijos atestato Nr., telefono Nr., darby uzsakovo (darby vykdytojo) vardas,
pavarde, jgaliojimas, adresas, telefono Nr., parasas, darby atlikimo vietos adresas;

10.19. Birstono savivaldybés infrastruktiiros plétros imokos apskai¢iavimo akty
rengimas ir pateikimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas ir pavardé, asmens kodas; Lietuvos
juridinio asmens atstovo asmens pareigos, vardas, pavard¢, atstovavimo pagrindas.

10.20. vieSyjy pirkimy vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde,
gimimo data, asmens kodas, el. paSto adresas, telefono Nr., pareigos, paraSas, namy adresas,
juridinio asmens vadovo vardas, pavarde, parasas.

11. BirsStono seniiinija:
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11.1. charakteristikos dél ginklo laikymo iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, parasas, pateikto asmens dokumento tipas, dokumento serija,
numeris, iSdavimo data, galiojimo laikas, iSdavusi jstaiga, deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas, kontaktas (telefono Nr. ar el. pasto adresas), pazyma apie Valstybinio socialinio draudimo
laikotarpj ar informacija apie individualig veikla, praSymo data ir numeris;

11.2. pazymy apie zemés tukio veiklg i§davimas — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, parasas, pateikto asmens dokumento tipas, dokumento serija,
numeris, iSdavimo data, galiojimo laikas, iSdavusi jstaiga, deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas, asmens kontaktas (telefono Nr. ar el. pasto adresas), paslaugos gavéjo nuosavybés teise
ar kitais pagrindais naudojimo (valdymo) teise suteikianc¢iy dokumenty, iSduoty valstybés imonés
Registry centro kopijos arba originalai (Zemés planai), dokumentai, jrodantys tkininkavimo
paskutinius 10 mety fakta, praSymo data ir numeris;

11.3. senitinams priskirty notariniy veiksmy atlikimas — tvarkomi asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, parasas, pateikto asmens dokumento tipas, dokumento serija,
numeris, iSdavimo data, galiojimo laikas, iSdavusi jstaiga, asmens faktiné arba deklaruota
gyvenamoji vieta;

11.4. leidimy prekiauti ir (ar) teikti paslaugas vieSosiose vietose ir renginiy metu
iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, adresas, telefono Nr., asmens tapatybe
patvirtinantis dokumentas, jmonés registravimo pazyméjimas ar verslo liudijimo Kopija,
valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos iSduoto maisto tvarkymo pazyméjimo kopija (jei
prekiaujama maisto produktais ar teikiamos maitinimo paslaugos), dokumentai, patvirtinantys
mokescCio lengvatg (kai asmuo turi teis¢ ] mokesCio lengvatg), sumokétas vietinés rinkliavos
kvitas (jeigu mokama ne banko pavedimu);

11.5. leidimo laidoti iSdavimas — tvarkomi asmens duomenys: asmens, kurio palaikai
laidojami kapinése, vardas, pavardeé, gimimo ir mirties vieta ir data, asmens kodas, medicininio
mirties liudijimo i§davimo data ir numeris, Zmogaus palaiky palaidojimo data, vieta (kapiniy
kvartalas, kapavietés numeris), laidojan€io asmens arba kito asmens, atsakingo uz kapavietés
prieziiirg: fizinio asmens vardas, pavardé, adresas, telefono Nr., praSymo data ir numeris;

11.6. zemés tkio valdos jregistravimas, duomeny atnaujinimas — tvarkomi asmens
duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono Nr., pasto kodas, el. paSto adresas,
i§silavinimas, darbo stazas zemés tkyje, jgaliojimas (jei duomenis teikia jgaliotas asmuo),
jungtinés veiklos sutartis (jei jregistruojamas partneris), ekonominés veiklos riiSys (riisies kodai,
pavadinimas, tkininkavimo metodas), valdoje registruoto NTR turto duomenys (unikaliis Nr.,
sklypo dalys, plotas ha), nuomos, subnuomos, panaudos sutartys (terminai), ekologinés gamybos
tkio statuso sertifikatas, meéslo pardavimo sutartys, turimos technikos duomenys (pagal

kategorijas vnt.), parasas;
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11.7. zemés ukio valdos iSregistravimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavardeé, asmens kodas, adresas, telefono Nr., pasto kodas, el. pasto adresas, jgaliojimas (jei
duomenis teikia jgaliotas asmuo), valdos partneriy rasytinis sutikimas (jei valdoje jregistruoti
partneriai), parasas;

11.8. zemés tkio valdos duomeny keitimas mirus valdos valdytojui — tvarkomi
asmens duomenys: valdos peréméjo vardas, pavardé, asmens kodas, parasas, asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento serijos numeris, adresas, Zzemés sklypo unikalus Nr., paveldéjimo teisés
liudijimo kopija, jungtinés veiklos sutartis (adresas, zemés tikio valdos identifikavimo kodas,
nekilnojamo turto registro duomenys), valdos partnerio (partneriy) raSytinis sutikimas buti
iSregistruotam i§ valdos;

11.9. partnerio iSregistravimas i$ zemés tikio valdos — tvarkomi asmens duomenys:
valdos valdytojo asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas (vardas, pavarde, asmens kodas),
jungtinés veiklos nutraukimo sutartis (vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono Nr.,
zemés tikio valdos identifikavimo kodas, nekilnojamo turto registro duomenys, parasas ir kt.),
valdos partnerio sutikimas buti iSregistruotam i$ valdos (vardas, pavardé, asmens kodas, parasas,
adresas, zemés ukio valdos identifikavimo kodas).

11.10. globojamo (riipinamo) asmens ir glob&jo (ripintojo) aplankymo aktai
(vadovaujantis Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 3.241 straipsnio 1 dalimi) — tvarkomi
asmens duomenys: asmens vardas, pavardé, gimimo data, adresas, Seiminé padétis, nustatyto
darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys, aplankymo akto data, globé¢jo
(rupintojo) vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono Nr., paraSas, giminystes rysys,
socialinio psichologinio pobiidZio duomenys. Originalai pateikiami Socialinés paramos skyriui.

11.11. vieSyjy pirkimy vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde,
gimimo data, asmens kodas, el. paSto adresas, telefono Nr., pareigos, paraSas, namy adresas,
juridinio asmens vadovo vardas, pavarde, parasas.

11.12. zemés tkio technikos registravimas ir administravimas — tvarkomi asmens
duomenys: asmens kodas, vardas, pavard¢, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento tipas ir
numeris, valstybés, kurioje iSduotas tapatybe patvirtinantis dokumentas, pavadinimas, asmens
gyvenamoji vieta (adresas), paraSas, asmens, atlikusio registravimo procediira, vardas, pavarde,
dokumenty, patvirtinan¢iy nuosavybés fakta, pavadinimai ir numeriai;

12. Jaunimo reikaly koordinatorius:

12.1. jaunimo veiklos projekty administravimas — tvarkomi asmens duomenys:
projekto vykdytojo pavadinimas, atsakingo asmens, kontaktinio asmens bei finansininko vardas,

pavard¢, darbovieté, pareigos, telefono Nr., el. paSto adresas, parasas;
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12.2. Nedirbanciy ir nesimokanc¢iy asmeny iki 29 m. amZziaus sgrasy rengimas —
tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono Nr., el. pasto
adresas.

12.3. BirStono savivaldybés studijy rémimo fondo administravimas, tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, mokymosi istaiga, duomenys apie nejgaluma,
Seimos nariy vardai, pavardés, pajamos.

13. Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatorius

13.1. koordinuoty paslaugy skyrimas — tvarkomi asmens duomenys: vaiko vardas,
pavardé, gimimo data, adresas, ugdymo jstaiga, duomenys apie sveikatg, duomenys apie
padarytus pazeidimus, vaiko jstatyminiy atstovy vardai, pavardés, adresas, Seiminé padétis,
duomenys apie gaunamas paslaugas;

13.2. minimalios ir vidutinés prieZiiiros priemonés skyrimas — tvarkomi asmens
duomenys: vaiko vardas, pavardé¢, gimimo data, adresas, ugdymo jstaiga, duomenys apie sveikata,
duomenys apie specialinosius ugdymosi poreikius, duomenys apie padarytus teisétvarkos
pazeidimus; vaiko jstatyminiy atstovy vardai, pavardés, adresas, Seiminé padétis, duomenys apie
gaunamas paslaugas.

13.3. seniiinai¢iy rinkimai — kandidato i senitinai¢io vardas, pavarde, gimimo data,
asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija, pazyma apie kandidato deklaruotg gyvenamaja
vieta, trumpas kandidato gyvenimo apraSymas, kandidato fotonuotrauka.

14. Savivaldybés gydytojas

14.1. uzkreCiamyjy ligy prevencija ir kontrolé — tvarkomi asmens duomenys: vardas,
pavarde, telefono Nr., adresas, gimimo metai, duomenys apie sveikatg, kita informacija,
reikalinga konkreciam tikslui;

14.2. sveikatos projekty administravimas — tvarkomi asmens duomenys: projekto
vykdytojo pavadinimas, atsakingo asmens, kontaktinio asmens bei finansininko vardas, pavarde¢,
darbovieté, pareigos, telefono Nr., el. pasto adresas, parasas;

14.3. vakcinavimo koordinavimas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé,
telefono Nr., adresas, gimimo metai, asmens kodas, kita informacija, reikalinga konkreciam
tikslui,

14.4. vieSyjy pirkimy vykdymas — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde,
gimimo data, asmens kodas, el. paSto adresas, telefono Nr., pareigos, parasas, namy adresas,
juridinio asmens vadovo vardas, pavard¢, parasas;

14.5. kuruojamy jstaigy vadovy darbo uzmokescio klausimy svarstymas — tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavardé, pareigos;

14.6. Savivaldybés sveikatos jstaigy darbuotojy apdovanojimai Lietuvos medicinos

darbuotojo dienos proga — tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavard¢, pareigos;
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14.7. Vytauto Jurgio Meskos premijos jteikimo organizavimas — tvarkomi asmens
duomenys: vardas, pavardé, adresas, pareigos, nuopelnai, el. pastas, telefono numeris, kiti

apdovanojimai.
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Asmens duomeny tvarkymo

Bir§tono savivaldybés administracijoje
taisykliy

2 priedas

BIRSTONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA
Isipareigojimas saugoti asmens duomeny paslapti

AS suprantu, kad:

- savo darbe tvarkysiu asmenis duomenis, kurie negali buti atskleisti ar perduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

- draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir Kkitus duomenis,
leidzian¢ius programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti asmens duomenis ar Kitaip
sudaryti salygas susipazinti SuU asmens duomenimis;

- netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kitais
teisés aktais, taip pat pareiginiais nuostatais ir taisyklémis, reglamentuojan¢iomis man patikétas
asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

- neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti salygy jvairiomis
priemonémis SU ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija,
tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby;

- pranesti savo vadovui ir duomeny apsaugos jgaliotiniui apie kiekvieng jtarting situacija,
kuri gali kelti grésme asmens duomeny saugumui.

AS zZinau, kad:

- uz $io jsipareigojimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojanc¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus;

- asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teise reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ar neturting zala;

- duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas ar kitas asmuo, atlygina asmeniui padaryta
Zalg, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado §i zala;

- §is jsipareigojimas galios visg mano darbo laikg Sioje jstaigoje ir pasitraukus is valstybés
tarnybos, peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipazines su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu
ir Asmens duomeny tvarkymo Birstono savivaldybés administracijoje taisyklémis.

(parasas, vardas, pavardé, data)
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Asmens duomeny tvarkymo Bir§tono
savivaldybés administracijoje taisykliy
3 priedas

(Fotografavimo, filmavimo renginio metu informaciné forma)

RENGINYS
FOTOGRAFUOJAMAS,

Visuomenés informavimo tikslu Bir§tono savivaldybés administracija (Jaunimo g. 2, 59206 Birstonas, tel. (8 319)
65555, el. p. sekretore@birstonas.It) renginj fotografuoja ir (arba) filmuoja. Nuotraukos ar vaizdo medziaga bus
skelbiamos Savivaldybés interneto svetainéje Www.birstonas.lt.

SVARBU. Nepageidaujant biiti fotografuojamiems ir (arba) filmuojamiems arba nesutinkant su nuotrauky ir (arba)
vaizdo medziagos skelbimu, praSome apie tai informuoti renginio organizatoriy arba fotografa.

Plagiau apie fotografavimg ir (arba) filmavima galite teirautis el. p. ausra.slavinskiene@birstonas.lt , tel. (8 686)
62910.

42



Asmens duomeny tvarkymo Bir$tono
savivaldybés administracijoje taisykliy
4 priedas

(Administracijos darbuotojuy informavimo apie asmens duomeny tvarkyma forma)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO ASMENS DUOMENU TVARKYMA

(data)

Birstonas

AS, sutinku ir esu informuotas (-

a),
(vardas, pavardé)

kad mano asmens duomenys yra tvarkomi duomeny valdytojo — BirStono savivaldybés
administracijos (toliau — Administracija), juridinio asmens kodas 188750166, buveinés adresas
Jaunimo g. 2, 59206 BirStonas, kuri yra paskyrusi duomeny apsaugos pareigiing —
.............................. , el. pasto adresas .........cceeeeeeereeeeeny telh i

1. Administracijoje tvarkomi mano asmens duomenys — vardas, pavardé, asmens kodas,
parasas, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono rySio numersis,
elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apraSymas, Seiminé padétis, pareigos, duomenys
apie priemima (perkelimg) j pareigas, atleidimg i§ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir
kvalifikacija, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo
uzmokest]j, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbtg darbo laika,
informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys
apie valstybés tarnautojo tarnybinés veiklos vertinimg, vieSy ir privaciy interesy deklaravimo
duomenys, Lietuvos Respublikos piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo
data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su
sveikata, teistumu, dalyvavimu uZdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir
numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti
Ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

2. Asmens duomeny tvarkymo tikslai:

2.1. darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos;

2.2. Administracijos, kaip darbdavio, pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam
vykdymui;

2.3. tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti;

2.4. tinkamoms darbo salygoms uZtikrinti.

3. Asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas ir juos jgyvendinantys teisés aktai.

4. Nurodytti mano duomenys gauti 1§ Valstybés tarnautojy registro (taikoma
Administracijos valstybés tarnautojams), ,,Sodros“, dokumenty valdymo sistemos ,,DVS*,
istaigoje naudojamos apskaitos sistemos.

5. Mano asmens duomenys gali biiti perduoti:
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5.1. duomeny tvarkytojams, kurie atlieka tam tikrus darbus ir teikia paslaugas
(informaciniy technologijy bendroves, kurios duomenis tvarko, kad uztikrinty informaciniy
sistemy kiirimg, tobulinimg ir palaikymg; bendrovés, kurios uZztikrina praneSimy klientams
siuntima, teikia apsaugos ir kitas paslaugas, jskaitant teisés, finansy, mokesciy, verslo valdymo,
personalo administravimo, buhalterinés apskaitos paslaugas);

5.2. teismui, teisésaugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikima
nustato teisés akty reikalavimai (pvz.: antstoliams, teismams ir kt.);

5.3. kitiems fiziniams / juridiniams asmenims mano sutikimu, jei toks sutikimas
gaunamas dé¢l konkretaus atvejo;

5.4. kita: Valstybés tarnybos departamentas, ,,Sodra‘, teismas, Darbo gin¢y komisija.

6. Sutinku / nesutinku, kad Administracijos renginiy vie$inimo tikslu:

(netinkamg iSbraukti)

1 Buisiu fotografuojamas;
] Buisiu filmuojamas.
7. Sutinku / nesutinku, kad fotografavimo ar filmavimo metu gauti asmens duomenys

bty
(netinkamg iSbraukti)
skelbiami:
1 Administracijos patalpose;
1 Savivaldybés interneto svetainéje www.birstonas. It

1 Savivaldybés ,,Facebook* paskyroje;

1 Savivaldybés ,,Y outube* kanale.

8. Turiu Sias teises: teise prasyti, kad man biity leista susipazinti su mano asmens
duomenimis ir juos iStaisyti arba iStrinti, teis¢ apriboti duomeny tvarkyma, teis¢ nesutikti, kad
asmens duomenys biity tvarkomi, taip pat teise j asmens duomeny perkeliamuma. Sias teises galiu
1gyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.

9. Turiu teis¢ bet kada atSaukti sutikimg tvarkyti mano duomenis. Sutikimo atSaukimas
nedaro poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo,
teisétumui.

10. Mano asmens duomenys bus saugomi 50 m. laikotarp;j (iSskyrus asmens duomenis,
renkamus Administracijos renginiy vie§inimo tikslu). Sis terminas gali biti pratestas, jei asmens
duomenys yra naudojami arba gali biiti naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis
ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, iskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
vykdomame tyrime, civilinéje, administracin¢je ar baudZiamojoje byloje ar kitais jstatymy
nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems
duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

11. Sie duomenys nebus naudojami automatizuoty sprendimy priémimui mano atzvilgiu,
iskaitant profiliavima.

12. AS turiu teis¢ skysti Administracijos veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai ir teismui teisés akty nustatyta tvarka, taip pat skysti teismui Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikima).

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
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Duomenu apsaugos pareiginas —

Asmens duomeny tvarkymo Birstono

savivaldybés administracijoje taisykliy
5 priedas

(Duomeny tvarkymo veiklos jrasy Zurnalo forma)

BIRSTONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU ZURNALAS

(vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys)
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Duo
meny
ivedi
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keiti
mo

data

(dato
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*Kai taikoma, asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai, jskaitant tos
treCiosios valstybés arba tarptautinés organizacijos pavadinima, ir Reglamento (ES) 2016/679 49 straipsnio
1 dalies antroje pastraipoje nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy apsaugos priemoniy

dokumentai.
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Asmens duomeny tvarkymo Birstono
savivaldybés administracijoje taisykliy
6 priedas

(Poveikio duomeny apsaugai vertinimo forma)

POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

1. Priezastys, dél kuriy butina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg

Planuojamos vykdyti veiklos apraSymas, jos tikslai ir planuojamos atlikti asmens duomeny tvarkymo
operacijos. PaaiSkinimas, kodél biitina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg. Jei reikia, prie
formos pridedami susij¢ dokumentai.

2. Asmens duomeny tvarkymo apraSymas

ApraSomi asmens duomeny rinkimo, naudojimo, saugojimo ir naikinimo veiksmai, nurodoma, i$
kokiy Saltiniy bus renkami duomenys, kam bus teikiami (galima pateikti asmens duomeny tvarkymo
veiksmy schemg). ApraSoma, kokie asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali kelti pavojy fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms.

Aprasomas tvarkymo mastas: kokiy kategorijy asmens duomenys bus tvarkomi; ar bus tvarkomi
specialiy kategorijy asmens duomenys arba duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir
nusikalstamas veikas; kiek duomeny, kaip daZnai bus renkama ir naudojama; kaip ilgai bus saugomi
asmens duomenys; nurodomas apytikslis duomeny subjekty skaiCius bei geografiné duomeny
tvarkymo apréptis.

ApraSomas duomeny tvarkymo pobidis: kokio pobtidzio santykiai sieja BirStono savivaldybe su
duomeny subjektais; ar duomeny subjektai turés galimybe kontroliuoti duomeny tvarkyma; ar
duomeny subjektai gali numatyti, kad jy asmens duomenys bus tvarkomi Siuo budu; ar bus tvarkomi
vaiky ir kity pazeidZiamy asmeny duomenys; jvertinama, ar toks duomeny tvarkymas yra saugus; ar
duomeny tvarkymo technologijos yra naujos, ar egzistuojancios technologijos bus panaudotos kitokiu
budu; koks yra technologijy iSsivystymo lygis Sioje srityje; ar yra kokiy nors visuomeniniy ar pan.
problemy ar klausimy, j kuriuos biitina atsizvelgti; nurodoma, ar yra jsipareigojimas laikytis
patvirtinto elgesio kodekso ar patvirtinto sertifikavimo mechanizmo.
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Aprasomi asmens duomeny tvarkymo tikslai: kokj rezultatg siekiama gauti; kokj poveikj tai turés
fiziniams asmenims; kokia yra tokio duomeny tvarkymo nauda BirStono savivaldybei bei kitiems
asmenims.

3. Konsultacijos

ApraSoma, kaip planuojama suzinoti suinteresuoty asmeny nuomone arba pagrindziama, kod¢l to
daryti nebiitina: kokiy asmeny nuomong¢ planuojama gauti; kokie asmenys bus pasitelkti BirStono
savivaldybéje, ar bus pasitelkti duomeny tvarkytojai; ar planuojama konsultuotis su duomeny saugos
ekspertais ar kitokiy sriciy ekspertais.

4. Biitinumo ir proporcingumo jvertinimas

Aprasomas asmens duomeny tvarkymo teisétumas ir tvarkymo proporcingumas: nurodomas teiséto
tvarkymo pagrindas; jvertinama, ar tvarkant asmens duomenis bus pasiektas (nurodyti tikslg) tikslas;
ar ta patj rezultata jmanoma pasiekti kitokiu buidu; kokiu biidu bus i§vengta veiklos sutrikimy; kaip
bus uZtikrinta duomeny kokybé¢ ir jgyvendintas duomeny kiekio mazinimo principas; kokia
informacija bus pateikta duomeny subjektams; kaip BirStono savivaldybé planuoja jgyvendinti
duomeny subjekty teises; kokiu biidu bus uztikrinta, kad duomeny tvarkytojas laikytysi reikalavimy;
kokiu biidu bus uztikrintas j uzsienio valstybes teikiamy asmens duomeny saugumas.

5. Pavojy nustatymas ir jvertinimas

ApraSomas pavojaus ir poveikio fiziniam asmeniui Zalos Zalos Benc!ras
pobiidis. Jei butina, apraSoma susijusi verslo rizika. tikimybé | sunkumas pal\)// cgiius
Mazai Minimali, Zemas,
tikétina, reik§minga | vidutinis
tikétina ar ar sunki ar aukstas
labai
tikétina

6. Priemoniy sumazinti nustatymas

Nurodomos papildomos priemonés, kuriy galima imtis siekiant sumazinti ar panaikinti auksto ar
vidutinio lygio pavojus.

) ) .. . . e Priemonés . . )
. Priemonés sumazinti ar pasalinti . Likes Priemoné
Pavojus avoj pritaikymo avojus atvirtinta
v
PavOIh rezultatas pavol P
Pasalinta,

sumazinta, Zemas,
priimtina vidutinis ar Taip, ne

rizika aukstas
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7. ISvados ir sprendimai

Nurodomos priemonés ir Vardas, pavardé, data,

. .. . . . Pastabos

jvardijamas lik¢s pavojus parasas

Priemonés patvirtintos: [traukti numatytas priemones ]
veiklos plang, nustatant atlikimo
terming ir atsakingus asmenis

Likes pavojus pripazintas Jei priimtina rizika pripaZintas

priimtina rizika: auksto lygio pavojus priimtinas,
privaloma kreiptis dé¢l iSankstinés
konsultacijos j Valstybing
duomeny apsaugos inspekcija

Duomenuy apsaugos pareigiino nuomoné

Duomeny apsaugos pareigino nuomoné turi biiti pateikta dél asmens duomeny tvarkymo
teisétumo, planuojamy priemoniy pavojams mazinti ar pasalinti bei dél galimybés toliau tvarkyti
asmens duomenis.

Nurodoma duomeny apsaugos pareigiino nuomone:

Vardas, pavarde, data, parasas

Nurodoma, ar atsizvelgta j duomeny apsaugos pareigiino nuomone

Jeigu atmesta, pagrindziama, kodél.

Vardas, pavarde, data, parasas

Gautos kity asmeny nuomonés

Trumpai apraSomos kity asmeny nuomongs ir nurodoma, ar j jas atsizvelgta. Jeigu sprendimas
skiriasi nuo susijusiy asmeny nuomonés, pagrindziama, kodel.

Vardas, pavarde, data, parasas

UZ Sio poveikio duomeny apsaugai vertinimo prieZiiira paskirtas atsakingas asmuo

Pastaba. Duomeny apsaugos pareigiinas turi priziiiréti asmens duomeny tvarkymo atitikt]
Poveikio duomeny apsaugai vertinime nurodytoms i§vadoms ir sprendimams.

Vardas, pavardé, data, parasas
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Asmens duomeny tvarkymo Bir§tono
savivaldybés administracijoje taisykliy
7 priedas

(Asmens duomeny saugumo pazeidimo forma)

PRANESIMAS
APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Nr.
(data) (rasto numeris)

‘ 1. Asmens duomeny saugumo paZeidimo apibuidinimas

1.1. Asmens duomeny saugumo pazeidimo data ir laikas:
Asmens duomeny saugumo pazeidimo:
Data Laikas

Asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo:
Data Laikas

N

Asmens duomeny saugumo pazeidimo vieta (pazymeéti tinkamg (-us):
Informaciné sistema

Duomeny bazé

Tarnybiné¢ stotis

Internetiné svetaine

Debesy kompiuterijos paslaugos

Nesiojamieji / mobilieji jrenginiai

Neautomatiniu biidu susistemintos bylos (archyvas)

Kita

O0oOoooooo e

1.3. Asmens duomeny saugumo pazeidimo aplinkybés (pazyméti tinkama (-us):
o Asmens duomeny konfidencialumo praradimas (neautorizuota prieiga ar atskleidimas)
o Asmens duomeny vientisumo praradimas (neautorizuotas asmens duomeny pakeitimas)

o Asmens duomeny prieinamumo praradimas (asmens duomeny praradimas, sunaikinimas)

1.4. Apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaicius:

1.5. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas paZzeistas, kategorijos (atskiriamos
pagal jai buidinga pozymj):

1.6. Asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, kategorijos (pazyméti tinkama (-as):
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O Asmens tapatybg¢ patvirtinantys asmens duomenys (vardas, pavardé, amzius, gimimo data,
Iytis ir kt.):
o  Specialiy kategorijy asmens duomenys (duomenys, atskleidziantys rasing ar etning kilme,
politines pazitiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus, ar naryste profesinése sgjungose,
genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, sveikatos duomenys, duomenys apie lytinj
gyvenima ir lyting orientacija):

o Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas:

o  Prisijungimo duomenys ir (ar) asmens identifikaciniai numeriai (pavyzdziui, asmens kodas,
mokétojo kodas, slaptazodziai):

o Kiti:
o Nezinomi (pranesimo teikimo metu)

1.7. Apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas paZzeistas, skaicius:

1.8. Kita duomeny valdytojo nuomone reik§minga informacija apie asmens duomeny saugumo
pazeidima:

‘ 2. Galimos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmes ‘

2.1. Konfidencialumo praradimo atveju:

o  Asmens duomeny i$plitimas labiau nei yra biitina ir duomeny subjekto kontrolés praradimas
savo asmens duomeny atzvilgiu (pavyzdziui, asmens duomenys i$plito internete)

o Skirtingos informacijos susiejimas (pavyzdZiui, gyvenamosios vietos adreso susiejimas su
asmens buvimo vieta realiu laiku)

o Galimas panaudojimas Kkitais, nei nustatytais ar neteisétais tikslais (pavyzdZiui,
komerciniais tikslais, asmens tapatybés pasisavinimo tikslu, informacijos panaudojimo pries
asmen] tikslu)

o Kita

2.2. Vientisumo praradimo atveju:

o Pakeitimas ] neteisingus duomenis dé¢l ko asmuo gali netekti galimybés naudotis
paslaugomis

o Pakeitimas j galiojan¢ius duomenis, kad asmens duomeny tvarkymas biity nukreiptas
(pavyzdZziui, pavogta asmens tapatybé susiejant vieno asmens identifikuojancius duomenis su
kito asmens biometriniais duomenimis)

o Kita
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2.3. Duomeny prieinamumo praradimo atveju:

o D¢l asmens duomeny trikumo negalima teikti paslaugy (pavyzdziui, administraciniy
procesy sutrikdymas, dél ko negalima prieiti, pavyzdziui, prie asmens sveikatos istorijy ir teikti
pacientams sveikatos paslaugy, arba jgyvendinti duomeny subjekto teises)

o D¢l klaidy asmens duomeny tvarkymo procesuose negalima teikti tinkamos paslaugos
(pavyzdziui, asmens sveikatos istorijoje neliko informacijos apie asmens alergijas, tam tikra
informacija i$ mokesciy deklaracijos iSnyko, dél ko negalima tinkamai apskaic¢iuoti mokesciy ir
pan.)

o Kita

2.4. Kita:

‘ 3. Priemoneés, kuriy imtasi siekiant paSalinti pazeidima ar sumazinti jo pasekmes

3.1. Taikytos priemonés siekiant sumazinti poveikj duomeny subjektams:

3.2. Taikytos priemongs siekiant pasalinti asmens duomeny saugumo pazeidima:

3.3. Taikytos priemonés siekiant, kad pazeidimas nepasikartoty:

3.4. Kita:

‘ 4. Sitlomos priemonés sumazinti asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekméms ‘

‘ 5. Duomeny subjekty informavimas apie asmens duomeny saugumo pazeidima ‘

5.1. Duomenys apie informavimo fakta:
Taip, duomeny subjektai informuoti (nurodoma data)

o Ne, bet jie bus informuoti (nurodoma data)

o Ne

5.2. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, neinformavimo priezastys:
Ne, nes nekyla didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodoma kodél)

o Ne, nes jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés priemonés, uztikrinancios, kad
asmeniui, neturin¢iam leidimo susipazinti su asmens duomenimis, jie biity nesuprantami
(nurodomos kokios)

o Ne, nes jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés priemoneés, uztikrinancios, kad
nekilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodomos kokios)
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o Ne, nes tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy ir apie tai vieSai paskelbta (arba
taikyta panasi priemoné¢) (nurodoma kada ir kur paskelbta informacija vieSai arba jei taikyta
kita priemoné, nurodoma kokia ir kada taikyta)

o Ne, nes dar neidentifikuoti duomeny subjektai, kuriy asmens duomeny saugumas
pazeistas
5.3. Informacija, kuri buvo pateikta duomeny subjektams (gali biiti pridétas pranesimo duomeny
subjektui kopija):

5.4. Budas, kokiu duomeny subjektai buvo informuoti:

o Pastu
o  Elektroniniu pastu
o Kitu bidu

5.5. Informuoty duomeny subjekty skaicius

6. Asmuo galintis suteikti daugiau informacijos apie asmens duomeny saugumo pazeidima
(duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas kontaktinis asmuo)*

6.1. Vardas ir pavardé
6.2. Telefono rySio numeris
6.3. Elektroninio pasto adresas
6.4. Pareigos
6.5. Darbovietés pavadinimas ir adresas

7. PraneSimo pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pateikimo vélavimo
prieZastys

8. Kita reikSminga informacija

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)

! Kai pranesimas apie asmens duomeny saugumo pazeidima teikiamas pagal Istatymo 29 straipsnj, nenurodomi §ios
formos 6.4 ir 6.5 papunkciuose nurodyti duomenys.
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Asmens duomeny tvarkymo Bir$tono
savivaldybés administracijoje taisykliy
8 priedas

(Asmens duomeny saugumo pazeidimy Zurnalo forma)

BIRSTONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU ZURNALAS

Infor
macij | Infor
Duo a,ar | macij
Darbu meny Tikét P“?m a?"? g ar
otojas subje inos | Ones, Darbu | pazeid | apie
.. kty, | Asme . .| kuriy | otojas, | img | pazeid
Pazei ar Pazei | kuri ns | P3N huvo ar buvo | im
dimo | kitas . 4 dimo | . . . y 2
. dimo | asme | duom imtasi | Kkitas | prane§ | buvo
nusta | subjek L pase .. . y
tymo | tas, | Pazei pradz | ns eny, | o pazeid | subjek ta | pranes
E | data mn’eé dimo jair | duom | kuriy bei imui tas, | Valsty | ta
. | P pabai | eny | saugu . | pasSali | pasali | binei | duom
il | valan ¢s | padar pavoj -
| apie | ymo ga, |saugu| mas | nti ir nes duom eny
N | (min | pazeid | data | POPT | M3 | pazei | qip | (@) - pazeid | eny | subjek
M R i i dis, | pazei | stas, neigia | img | apsau tui
o ¢ : tipas, | stas, | kateg 4 moms | (varda | gos (-
tikslu | (varda | vieta . . asme . .
mu) o aplin | kateg | orijos n pazeid S, inspek | ams),
: ’ kybé | orijos | ir M imo pavard | cijai, ir
Ir pavar . . teise . . .
. : S ir | apimt .| pasek e, ir priimt
vieta de, . . ms ir ) . ..
: apyti is lai méms | pareig | priimt 0
pareig . aisv L
0s) kslis s | SUmaZ 0S) 0 spren
skaici inti spren | dimo
us dimo | motyv
motyv ai
ai
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
1
0.
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