ATMINTINE DARBUOTOJAMS

DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

1. BirStono savivaldybés administracija (Duomeny valdytoja) (toliau — Savivaldybés
administracija) fiziniy asmeny asmens duomenis renka ir tvarko vadovaudamasi Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu (2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI), Lietuvos Respublikos elektroniniy
ry$iy jstatymu (toliau — ER]) ir kitais Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktais,

reguliuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg.

2. Fiziniy asmeny (Duomeny subjekty) asmens duomenys teikiami tretiesiems asmenims, jeigu
juos teikti yra biitina, kad biity jvykdyta Savivaldybés administracijai taikoma teisiné prievolé arba
vykdant Savivaldybés administracijai pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Fiziniy asmeny (Duomeny subjekty) asmens duomenys tretiesiems asmenims gali biiti teikiami
ir pagal Savivaldybés administracijos ir duomeny gavéjo sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio teikimo atveju). Asmens duomeny teikimo sutartyje turi biiti nurodytas fiziniy asmeny
(Duomeny subjekty) asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas,

salygos, tvarka ir teikiamy asmens duomeny apimtis.
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJO PAREIGOS

4.  Savivaldybés Administracijos darbuotojas, tvarkantis fizinio asmens (Duomeny subjekto)
asmens duomenis Savivaldybés administracijos vardu, vadovaujasi Asmens duomeny tvarkymo
BirStono savivaldybés administracijoje taisyklémis, Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymais ir kitais Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytais
reikalavimais.

5. Savivaldybés administracijos darbuotojas privalo:

e grieztai laikytis pagrindiniy fizinio asmens (Duomeny subjekto) asmens duomeny
tvarkymo ir jy saugumo reikalavimy, jtvirtinty Asmens duomeny tvarkymo BirStono
savivaldybés administracijoje taisyklése ir kituose Europos Sajungos ir Lietuvos
Respublikos teisés aktuose reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir informacijos

sauguma;




laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su fizinio asmens
(Duomeny subjekto) asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jis susipazino
vykdydamas savo funkcijas;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
tvarkomais fizinio asmens (Duomeny subjekto) asmens duomenimis né vienam asmeniui,
kuris néra Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu jgaliotas tai daryti,

su fizinio asmens (Duomeny subjekto) asmens duomenimis atlikti tik tuos veiksmus,
kuriems atlikti jam yra suteiktos teisés Europos Sajungos, Lietuvos Respublikos teisés
aktuose nustatytais reikalavimais ar Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu;

uztikrinti fizing tvarkomy fizinio asmens (Duomeny subjekto) asmens duomeny apsaugg —
laikykite asmens duomenis saugiai kompiuteriuose sukurtose bylose ar segtuvuose bei
uztikrinti, kad niekas neturéty prieigos prie saugomy dokumenty be darbuotojo leidimo,
nuolat laikytis ,,Svaraus stalo ir ,,Svaraus spausdintuvo* taisykliy, jokie dokumentai su
asmens duomenimis neturi likti be priezitiros;

Savivaldybés administracijos IT sistemos ir spausdintuvy slaptazodziais naudotis tik
asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims;

niekaip nenaudoti savo tikslams ir kity asmeny interesams tvarkomuy fizinio asmens
(Duomeny subjekto) asmens duomeny ir informacijos, kurios tapo Zinomos vykdant
savo pareigas;

nedelsiant pranesti Savivaldybés administracijos duomeny apsaugos pareigiinui apie bet
kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme tvarkomy fizinio asmens (Duomeny subjekto)
asmens duomeny saugumui;

nedelsiant pranesti Savivaldybés administracijos duomeny apsaugos pareigiinui, jeigu

pastebimas galimas asmens duomeny saugumo pazeidimas.

Savivaldybés administracijos darbuotojui draudZiama:

e be teisinio pagrindo ar Savivaldybés administracijos direktoriaus leidimo asmeniSkai
filmuoti, fotografuoti ar daryti kitokias kopijas bei jrasus, kuriuose yra fizinio asmens
(Duomeny subjekto) asmens duomenys;

e be teisinio pagrindo ar Savivaldybés administracijos direktoriaus leidimo perduoti

tvarkomus fizinio asmens (Duomeny subjekto) asmens duomenis bet kokiam asmeniu.




